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EL LIBERTADOR

MANUAL INTERNO DE USO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ACADEMICA (SIGA)

Para establecer un marco comun y estandarizar el procesamiento, la lectura e
interpretacion de los proyectos de carrera para integrarlos en el SIGA, se explica
el proceso general.

1. PARAMETRIZACIONES GENERALES

1.1. Validacién de Nombres de Institutos y carreras
Luego del proceso de Auditoria se ha homologado y estandarizado los nombres
de los Institutos, asi como de las carreras entre el SIGA y el SNIESE (Sistema
Nacional de Informacion de Educacion Superior del Ecuador), en tal virtud la
modificacion de la informacién de instituto y de carreras se realiza previa
autorizacion de la Subsecretaria

1.2. Requerimientos previos
Cada carrera tiene un proyecto debidamente aprobado donde se encuentra toda
informacion de la carrera, en este documento se debe identificar elementos
indispensables:

e Las asignaturas que se imparten bajo la supervision del IST en cada
nivel por docentesinternos o externos.

e Cuando se deben desarrollar las practicas, en el caso de carreras
tradicionales en quénivel, en el caso de las carreras duales identificar la
forma de ejecucion.

e Cuando el estudiante debe realizar sus practicas de servicio
comunitario o vinculacioncon la sociedad

¢ Identificar como se ejecuta el proceso de titulacion, particularmente
donde estan lashoras del trabajo de titulacion

Ademas, es importante recordar que para titularse debe cumplir con el nivel de
segunda lengua,ingles u otro de ser el caso

¢ El cumplimiento de Segunda Lengua

e El cumplimiento del Proceso de Titulacion (Tesis, Otro, ...)

1.3. Registro de Carreras
Tras la auditoria, se dejaron como activas las carreras del SIGA que deberian
estas disponibles,si se requiere activar alguna debe notificar a la Subsecretaria
para cambiar su estado.
Las carreras nuevas se crean con toda la informacién por parte del Lider
SIGA, y se validarandesde SENESCYT

1.4. Informacion de Carreras

e Cddigo. - Codigo SNIESE de la carrera.

e Nombre. - Nombre de la carrera segin SNIESE.

e Titulo. - Titulo que otorga.

e Siglas de la Carrera. - Abreviatura de la Carrera.

e Version (# Redisefio). - 0 si es la primera vez que se aprueba la carrera
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0 el nmero deveces que se ha redisefiado.

e Carrera enred. - Sila carrera se disefid y aprob6 en red.

e Fecha de Aprobacion. - Fecha segun la resolucién de aprobacién de la carrera.

e Fechafin de vigencia. - Fecha hasta cuando la carrera puede ofertar primer nivel.

e Resolucién. - Numero de resolucion con la que se aprobd la carrera.

e Centro de Estudios. - Centro el que se desarrolla la carrera. El centro de
Idiomas es pararegistro de la formacion complementaria en segunda
lengua, el centro NivelTec corresponde a los estudiantes que cursaron
este programa y no pertenecen al sistema de educacion superior, el
Centro de estudios y otros corresponden a las carreras que son parte del
sistema de educacion superior.

e Campus. - Corresponde al lugar en el que se imparte la carrera.

e Campo Amplio, Especifico y detallado: Acorde al Reglamento
Nomenclatura De TitulosInstituciones Educacién Superior.

e Tipo de Carrera. - Segun corresponda: Tercer Nivel Técnico Superior,

Tercer NivelTecnolégico Superior, Tercer Nivel Tecnoldgico Superior
Universitario.

e Sector Productivo. - Segun se considere la afinidad de la carrera,
este dato no estadefinido en ningln documento.

¢ Modalidad. - Segun corresponda Presencial, Semi-Presencial, Dual, En Linea,
Hibrida.

e Esquema de Notas: Segun el nombre de su instituto, o requerimiento particular.

e Carrera Madre: Dejar Blanco si no existe en el catalogo

e Nombre SNIESE y Cédigo SNIESE. - Igual a los registrados al inicio.

e Ver en Registro. - Si esta o no disponible para registro en el proceso NivelTec.

e Estado. - Activo o inactivo segun corresponda.

1.5. Registro de Niveles

Una vez creadas las carreras se registra los niveles académicos que cursaran
Primero, Segundo, Tercero, ..., con el cddigo segun el nimero de orden: 1, 2, 3, ...
respectivamente.

1.6. Registro de Asignaturas

El registro de asignaturas se lo hace una sola vez al iniciar la carrera, y funciona para
todos losperiodos que se abran mientras esté vigente, esto incluye los cambios no
sustantivos

En el caso de los cambios sustantivos cabe mencionar que un cambio de configuracion
en la asignatura afecta a todos los estudiantes que la hayan cursado, en este sentido si
una asignatura se cambia de nivel o se quita se debe crearse otra carrera.

1.7. Codificaciéon de asignaturas sugerida
Para este fin se sugiere usar las siglas de la carrera, guion, el nivel, el namero de
grupo y finalmente el orden en el que aparece en el proyecto de carrera
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g Nivel Tipo | Orden
Carrera
TEM 1 0 !

En caso de usar una codificacion diferente asignaturas, agregar a su codigo Guion, Tipo,
Orden

2. GRUPOS DE MATERIAS
Para reconocimiento y agilidad en la interpretacién de la malla curricular, se sugiere usar
la una nomenclatura estandar que se describe a continuacion:
Grupo | Tipo |Orden Descripcion

A 0-1 1-7? [Materia propia de malla curricular, se imparten en aulas

B 0 6 - 7 |Asignatura de titulacion incluida en la malla
C 2 1 |Materias de dualidad - Evaluacion de desempefio
D 2 2 |Materias de dualidad - Proyecto integrado o equivalente
E 3 1  |Vinculacion - Vinculacion con la sociedad
F 3 2  Vinculacion - Practicas preprofesionales
G 9 1 ([Titulacién - para registro de titulacion (se asigna a
Secretaria)
H 6 1 [Segunda Lengua (asigna a Secretaria)
Ejemplos
1) Carrera Software (SW) afiadir la vinculacion (31) en tercer nivel (3) Cédigo de
asignatura: SW-331
2) Carrera Software (SW) Titulacién en Quinto nivel

Cddigo de asignatura: SW-591
Cada grupo de asignaturas debe tener una configuracién particular
2.1. Grupo A Materias propias de malla curricular, se imparten en aulas

Son todas las asignaturas que se dictan en instituto, acompafiadas por un docente, la
configuracion de estas asignaturas es la siguiente:

Tipo Actividad Descripcion
. . Carreras Tradicionales -> Normal
Tipo de Materia L
Carreras Duales -> Dual Teodrica
Numero de horas clase a la semana que se debe
Horas Clase a la Semana impartir clase

acompafiado del docente
Total de horas de docencia en el periodo
académico

Total horas de Docencia
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Total de horas practicas en el periodo académico
en mallasantiguas.

Total de Horas de docencia practicas en el
periodo académico en malla nuevas

0 en mallas antiguas

Horas Auténomas Practicas [Total de horas autbnomas practicas en el periodo
académico en malla nuevas

Total de horas de autdbnomas en el periodo
académico

Incluir en Evaluacién Docente [Seleccion

Horas de Docencia Practica

Total Horas Autbnomas

Ejemplo
Carrera Dual Carrera Tradicional

[Ty
| Aearens
LA 300 2P0

ELUINGE DR WPOYC & U LOGRTCA

2.2. Grupo B Asignatura de titulacion incluida en la malla
Algunos proyectos de carrera tienen como asignatura la titulacion en este caso lleva
exactamente la misma configuracibn que una asignatura de Grupo A normal, esta
asignatura debe registrar asistencia y notas segun el esquema de calificaciones
institucional a cargo de un docente responsable, y por ende se le asigna el nimero
siguiente La configuracion de estas asignaturas es la siguiente:

Tipo Actividad Descripcion

Carreras Tradicionales -> Normal

Carreras Duales -> Dual Tedrica

Numero de horas clase a la semana que se debe
impartir clase acompafiado del docente

'Total de horas de docencia en el periodo
académico

Total de horas practicas en el periodo académico
en mallasantiguas.

'Total de Horas de docencia préacticas en el
periodo académico en malla nuevas

Tipo de Materia

Horas Clase a la Semana

Total horas de Docencia

Horas de Docencia Préctica
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0 en mallas antiguas

Horas Auténomas Practicas Total de horas autbnomas préacticas en el periodo
académico en malla nuevas

Total de horas de autbnomas en el periodo

Total Horas Autbnomas

académico
Incluir en Evaluacion Docente Seleccion
Ejemplo
[

Cadigo: TRMDGR-206 "

Nombre: TRABAJO DE TITULACION

Tipo de Actividad: MNormal s
Unidad de Organizacidn Curricular: UNIDAD DE TITULACION ~
hrea: INVESTIGACIGN vy
Eje de Formacidn: ADAPTACION E INNOVACION TECNOLOGICA o
Tipo de Materia: MNORMAL s
Condicion: [] Es niicleo estructurante

Horas Clase a la Semana: 2,00 *

Taotal Horas de Docencia: 36,00 *

Horas de Docencia Practica: 0,00 *

Horas Autonomas Practicas: 0,00 i

Total Horas Autdnomas: 204,00 "

% MNota del Mivel:

B Incluir en Evaluacion Docente

2.3. Grupo C — D Materias de dualidad - Evaluacién de desempefio - Proyecto
integrado o equivalente

En el caso de las carreras duales se debe registrar la calificacion de la fase practica en
entidad receptora acorde con el Plan Marco de Formacion, esta calificacion se la obtiene
al finalizar este proceso y se la registra una vez concluye el periodo académico de
practicas.
Toda carrera de formacion dual debe contar con materias de este grupo, en cada uno
de los niveles académicos que cursan los estudiantes, la configuracion de estas
asignaturas es la siguiente:

Cédigo Descripcion
Tipo Actividad: Practicas Preprofesionales
Tipo de Materia Carreras Duales -> Dual Tedrica

Horas Clase ala Semana [Se sugiere 1 para procesos administrativos
Total horas de Docencia 0
Horas de Docencia Practica [Total de horas practicas en entidad formadora
Horas Auténomas Practicas |0
Total Horas Autbnomas 0
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% Nota Nivel

25% si el nivel tiene proyecto integrador
50% si no tiene proyecto integrador

Incluir en Evaluacion

Docente

Seleccién

Ejemplo:

e

Codigo:
MNombre:;

Tipo de Actividad:

Unidad de Organizacion Curricular:

Area:
Eje de Formacion:

Tipo de Materia:

TsDiF221 "

EVALUACION DE DESEMPENO Il

Précticas Preprofesionales

UNIDAD PROFESIONAL

DESARROLLO INFANTIL

ADAPTACION E INNOVACION TECNOLOGICA

DUAL PRACTICA

Condician: [] Es niicleo estructurante
Horas Clase a la Semana: 1,00 !
Total Horas de Docencia: 0,00 N
Horas de Docencia Practica: 280,00 #
Horas Auténomas Practicas: 0,00 *
Total Horas Auténomas: 0,00 !
% Mota del Mivel: 25,00

[] Incluir en Evaluacion Docente

El componente Practico en las carreras de tipo Dual corresponde a un porcentaje
de 50% de lanota final del nivel generalmente y se configura en campo % Nota
del Nivel, 25% a Evaluacionde Desempefio y 25% a Proyecto empresarial, las
otras materias el campo queda en blanco.

Las materias en aula el 50% vy las practicas el 50%

Ved Hwsrde v Telu

Codme homere T e Comasee Y rpnt e b= ThodsVatars  Hamde focmcs  Auscomm  Mmm b
- Cocmnin  Priepcs  Practtems  Mutdesenn
T Aaats Siie S FAASAMENTIE TEDMIOO POMENOA Y LODIT0A DAL TLDECA 3 u "
Nz SERAIONES LOURITAS g SONEEGINE COMERGALYCOBETICE UL TEOMGA » u n "
- o INOVACIOH TRCHOLDGI
40 [REEN0 1€ FRONSTTON FROEE DO E MERTIOACHIM DU TEGRITA " : 0 ‘
(A" o COMERCIAL Y LOEETIEA I TRDRSC A u ]
TN 401 PROFLIIONM COMENCIAL Y 100WTICA DAL TEOmC X
o £ DONERCIAL Y (OGETIOA DAL TR 2
T 43t LIRS A MDAl mLw s
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2.4. Grupo E Vinculacion - Vinculacion con la sociedad o Practicas de servicio

comunitario

Identificar el periodo en que el estudiante debe hacer Vinculacion, si esta explicito en la
malla curricular solo se ejecuta como una materia, caso contrario se define en qué lugar
se aplica segun la politica interna.

Todo estudiante debe pasar el proceso de vinculacion, en unas carreras se denomina
vinculacion con la sociedad, en otras practicas de servicio comunitario u otro nombre,
este proceso puede estar dividido en dos periodos, o realizarse solo en uno; se procesa
como asignatura y es necesaria tanto en carreras tradicionales como duales, al ser una
asignatura de control se puede optar por 100% de asistencia y 10 de nota final cuando
cumpla el proceso y 0% y 0 si no cumple, otra opcién también es registrar una nota segin
su rendimiento, la configuracién de estas asignaturas es la siguiente:

Cadigo Descripcion
Tipo Actividad: Proyecto de Vinculacion
Unidad de Organizacion Complementarias
Curricular

Tipo de Materia Dual Practica, Todas las carreras

Horas Clase ala Semana [Se sugiere 1 para procesos administrativos
Total horas de Docencia 0
Horas de Docencia Préactica [Total de horas de vinculacién en el periodo
Horas Auténomas Practicas 0

Total Horas Autbnomas 0
Incluir en Evaluacion No seleccionado
Docente

Ejemplo

Cadigo:
Mombre:

Tipo de Actividad:

Unidad de Organizacién Curricular:

Area:

Eje de Formacion:

Tipo de Materia:
Condicign:

Horas Clase a la Semana:

Total Horas de Docencia:

Horas de Docencia Practica:

Horas Auténomas Practicas:

Total Horas Autdnomas:

% Mota del Nivel:

TLMR-231 *

VINCULACION 1

Proyecto de Vinculacion
COMPLEMENTARIAS

NO DEFINIDO

MO DEFINIDO

DUAL PRACTICA

D Es nucleo estructurante
1,00 *
0,00 *
80,00 *
0,00 *

0,00 *

|:| Incluir en Evaluacion Docente
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2.5. Grupo F Vinculacion - Préacticas preprofesionales

Las practicas preprofesionales aplican solo para carreras tradicionales, puede estar
dividido en dos periodos, o realizarse solo en uno; se procesa como asignatura, la
configuracion de estas asignaturas es la siguiente:

Cédigo Descripcion
Tipo Actividad: Préacticas preprofesionales
Unidad de Organizacion Complementarias
Curricular
Tipo de Materia Dual Préctica

Horas Clase ala Semana [Se sugiere 1 para procesos administrativos
Total horas de Docencia 0
Horas de Docencia Préactica [Total de horas de practicas en el periodo
Horas Auténomas Practicas 0

Total Horas Autbnomas 0
Incluir en Evaluacion No seleccionado
Docente
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Ejemplo
Cadigor: TEMR-432 *
Mombre: PRACTICAS PRE PROFESIOMALES 1
Tipo de Actividad: Practicas Preprofesionales R
Unidad de Organizacion Curricular: COMPLEMENTARIAS R
Area: COMNTROL ELECTROMECANICO ¥k
Eje de Formacisn: ADAPTACION E INNOVACION TECNOLGGICA vk
Tipo de Materia: DUAL PRACTICA g
Condicicn: [] E=ndcleo estructurante
Horas Clase a la Semana: 1,00 *
Total Horas de Docencia: 0,00 *
Horas de Docencia Practica: 120,00 *
Horas Autonomas Practicas: 0,00 *
Total Horas Autdnomas: 0,00 *

% Nota del Mivel:

|:| Incluir en Evaluacion Docente

2.6. Grupo G Titulacién - para registro de titulacion (se asigna a Secretaria)
El grupo 91 corresponde a una asignatura, que permite automatizar el proceso de
estado de graduacion de un estudiante en el SIGA, esta asignatura no es vinculante con
la asignatura que tenga nombre de titulacion y que tenga acompafiamiento docente,
como las del grupo B
La materia titulacion (591) se debe matricular a todos los estuantes de ultimo nivel y
asignarcomo docente a la Secretaria, debe tener la configuracién siguiente:

Cadigo Descripcion

Tipo Actividad: Titulacion
Unidad de Organizacion Curricular Complementaria
Tipo de Materia Titulacién
Esquemas de notas Titulacién*
Horas Clase a la Semana 0

Total horas de Docencia 0

Horas de Docencia Practica 0

Horas Autébnomas Practicas 0

Total Horas Autbnomas 0
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|Inc|uir en Evaluacion Docente No seleccionado

* El esquema Titulacion registra 2 notas, el Récord académico y nota de su trabajo final
paratitularse sea este Tesis, Examen, otro.

Con esta materia se genera el acta de grado, obteniendo la nota final de graduacion,
guienestengan esta asignatura aprobada son considerados graduados.

2.7. Grupo H Segunda Lengua (asigha a Secretaria)

Previo a titularse, un estudiante debe cumplir con el requisito de tener un nivel
acreditado en una segunda lengua, en la mayoria de los casos es inglés; este se agrega
como una materia del pendltimo nivel con el nombre de Segunda Lengua y con cédigo
???7?61; aplica tanto a carrerascon el idioma inglés dentro de la malla, asi como carreras
gue deben tomar el idioma por fuerade la malla, para su registro se debe hacer se debe
matricular al estudiante en proceso normal o hacer un registro de convalidacién en
cuanto el estudiante con este requisito, debe tener la configuracion siguiente:

Caddigo

Descripcion

Tipo Actividad:

Ingles

Unidad de Organizacion Curricular

Complementaria

Tipo de Materia

Dual Practica

Horas Clase a la Semana 0
Total horas de Docencia 0
Horas de Docencia Préactica 0
Horas Auténomas Practicas 0
Total Horas Autbnomas 0
Incluir en Evaluacion Docente No seleccionado

Ejemplo:
odi TiMrdn |

SEGUNDA LENGUA

Tl estrueturants
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3.

INFORMACION DE LAS ASIGNATURAS

La informacion de la asignatura se tomara como indica el proyecto de carrera aprobado.
Cdbdigo. - Cdbdigo de asignatura, se sugiere usar el estdndar recomendado,
adjunto

Nombre. - Nombre de la asignatura

Tipo de Actividad. - Segun corresponda:

O

Normal. - Es propia de la malla, debe cursar con un docente y registra
calificaciones segun el esquema establecido

Proyecto de vinculacion. - Corresponde a las asignaturas que se crean
para el control del cumplimiento de la realizacién de servicio comunitario,
asi como suregistro

Practicas Preprofesionales. - Corresponde a las asignaturas que se
crean para el control del cumplimiento de la realizacion de préacticas
preprofesionales, asicomo su registro

Ingles. - Aplica cuando no existe el centro de idiomas y se imparte como
unaasignatura mas

Titulacién. - Corresponde la asignatura de control final de titulacion,
desde lague se genera el acta de grado, los estudiantes que tengan esta
asignatura aprobada de consideran graduados

Unidad de Organizacion Curricular. - Segun corresponda:

O

O O O O

Area. -

Unidad Béasica

Unidad Profesional

Unidad de Titulacion

Unidad de Integracién Curricular

Dualidad. - Se usa cuando no se dispone de las anteriores, para identificar
practicas duales

Complementarias. - Corresponden a todas las asignaturas que se crean
como elementos de como elementos de control, fuera de la malla
curricular. Ej.: Vinculacion, practicas en carreras tradicionales, Segunda
Lengua

Requiere activar las areas del catalogo central, para que estén disponibles

seguln su necesidad.

O

O O O O O

Eje de Formacion: Fundamentos Tedricos
Adaptacién e innovacién tecnologica
Comunicacion y lenguajes

Integracion de saberes, contextos y cultura
Titulacién

No Definido

Tipo de Materia:

o Normal
o Dual Tedrica
o Dual Practica
o Titulacion
Condicion:
o Esndcleo estructurante (En desarrollo)

Horas Clase a la Semana: Numero de horas por semana que se imparte la

Cantéon Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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INSTITUTO SUPERIOR TECHOLGGICO

EL LIBERTADOR . ~
asignaturaacompafada del docente

e Total Horas de Docencia: Numero total de horas de docencia de la asignatura

e Horas de Docencia Practica: Numero total de horas de docencia practica de la
asignatura, caso mallas antiguas solo horas de practica

e Horas Autdnomas Practicas: Numero total de horas auténomas practicas de la
asignatura, caso mallas antiguas O

e Total Horas Autbnomas: NUmero total de horas autbnomas de la asignatura

e 9% Nota del Nivel: Caso duales cuando el promedio del nivel se pondera por
separado laFase tedrica y la Fase practica

e Estado: Activo o inactivo segun corresponda

3.1. Prey correquisitos
En cada asignatura se deben definir los pre y correquisitos con la finalidad de controlar
elavance e impedir que se puedan tomar asignaturas que no correspondan

4. FUNCIONALIDADES DEL ESTUDIANTE

4.1. Ficha
La opcion de Ficha Personal en el Sistema Integrado de Gestion Académica (SIGA) de
la Senescyt generalmente se enfoca en la gestion de la informacion personal de los
estudiantes. Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a la opcion
Estudiantes >> General >> Ficha personal.

v M siea x4 = X

<« c A Noseguro  siga.institutos.gob.ec:8080/siga-web/indice.jsf aQ ¥

= SIGA|INSTITUTOS

s o S G

Aqui estan los detalles tipicos que podrias encontrar en esta seccion:
e Datos personales
e Datos de contacto
e Datos adicionales
e Datos adicionales Emergencia

Cantéon Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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SUPERIOR TECHOLGGICO

EL LIBERTADOR

8 cargar Foro

1. Tipo de documento de identificacion Cédulz e Imero g8 .
idemtificacién:
. . 4. Segundo spelido del
3. Primer apellido del estudiante: TOALOMEO bl
. . . 6. Segundo nombre del
5. Primer nombre del estudiante wis s
7. Sexo del estudiznte: Hemre A 4. Género del eswdiante:
9. Estado Civil: Soltero i 10. Etnia:
. 12.Tipo de sangre del
11. PuebloNacionalidad: ok s
13. Tiene Discapacidad: No A 14, Porcentaje Discapacidad:
15. Nro. Carnet: N v 16. Tipo de Discapacidad
17. Fecha de Nacimiento [EIEE T Tipo Enfermedad Catastrifica:

2. Nimero de documento de

0202411484 -

GUAMBUGUETE

FERNANDO

MASCULING v

MESTIZO ~

ORH(+) ~a

Datos de Cantacto
18, Pais de Nacionalidad: ECUADOR > Pais de Nacimiento: ECUADOR el
20. Cantn de Nacimiento: 0201 GUARANDA *@ 19. Provineia de Nacimienta. [ BOLIVAR
Parroquia de Nacimiento ~° 21. Pais de Residencia ECUADOR .
23, Camn de Residencia: 0201 GUARANDA "@ 22. Provineia de Residencia 0z BOLIVAR
Parroquia de Residencia: ‘e
58. Correo electrénica m.com * Correo Secundario: Luis toalomboghotmailcom
Teléfona de Damicilio: 032225180 * 59. Nimero de celular del estudiame: 0992396191
60. Nivel de Farmacién del Padre: FRIMARIA ~ 61. Nivel de Formacién de la Madre: NO APLICA -
62. Ingresa Total en el Hogar: E000 " 63. Cantidad de Miembras en el Hogar, 3 *
e
L .« Mimero B X o . . .
Calle Principal ENTRADA - NUE CasaEdificio: SiN 24, Tipo de Calegio: FISCAL 34. Ha perdido la gratuidad: No ~
Calle Secundaria. Codigo Postal: 020150 B 35. Recibe Pension Diferenciads: No - 36. El estudiante se encuentra dedicado a: TRABAJA Y ESTUDIA
icaci 37. Bl estudiante para qué emplea . . - | 3B.Ls familia del estudiante recibe el bono .
g::::alﬁ“m -1.5650137919607159  -79.01431560516357 0 Sus ingresos: pered . GASTOS PERSONALES de desarrollo humano: Mo

Datos Adicionales Emergencia

Nombre del Contacto de Emergencia:

B8 Imprimir Ficha Persanal

DARWIN TOALOMBO

Parentesco: HERMANO (4] ~«  Teléfona de Domicilio Emergencia:

032223180 *  Teléfono Mavil Emergencia: 0999452469 o

Posterior al registro de la informacién hay dos botones que permitirdn Guardar los datos
modificados y la opcién de imprimir, al imprimir se generara un archivo PDF, este
documento es uno de los requisitos para el proceso de matriculacion.

BT R P B

EL LIBERTADOR
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLSGICC) EL LIBERTADOR

FICHA DEL ESTUDIANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA
IDENTIFICACION: 0202411484
NOMBRE COMPLETO: TOALOMBO GUAMBUGUETE LIS FERNANDO
FECHA DE NACIMIENTO: 11111954
GENERO: MASCULIND
TIPO DE SANGRE: ORH([+)
ESTADO CIVIL: SOLTERO
PAIS DE NACIMIENTO: ECUMDOR
NACIONALIDAD: ECUADOR
PROVIMCIA DE NACIMIENTO: BOLIVAR
CANTON DE NACIMIENTO: GUARANDA
PUEBLO: NO APLICA
ETHIA: MESTIZO
TIENE DISCAPACIDALD: NO
TIPO DE DISCAPACIDAD: NO APLICA
PORCENTAJE DE DISCAPACIDAD:
CARNET DE DISCAPACIDAD: A
ENFERMEDAD:
INFORMACION DE CONTACTO DEL ESTUDIANTE
PAIS DE RESIDENCIA: ECUADOR
PROVIMCIA DE RESIDENCIA: BOLIVAR
CANTON DE RESIDENC IA: GUARANDA
CALLE PRINCIPAL: ENTRADA - NUEWD GUANUIO
HUMERD DE CASA/EDFICIO: 8N
CALLE SECUNDARIA:

Cantéon Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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ELLIBERTADOR 4 2 Solicitud de matricula

La opcidn de Solicitud de Matricula para estudiantes en el Sistema Integrado de Gestién
Académica (SIGA) de la Senescyt esta diseflada para facilitar y gestionar el proceso de
inscripcién de los estudiantes en los niveles de las carreras ofrecidos por la institucion.
Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a la opcién Estudiantes >>
General >> Solicitud de matricula.

~v W siea x o+ - 8 x

< » © A Noseguro  siga.institutos.gob.ec:8080/siga-web/indice.jsf e %

» 3 Todos los favoritos

Las opciones requeridas para este proceso son:
e Periodo
e Nueva solicitud de Matricula
e Malla curricular
¢ Documentos requeridos

Instituto: 7 INSTITUTC SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADCR
Perlodo 27 2024-1P

Estudianta 0202411484 TOALOMBO GUAMBUGUETE LUIS FERMANDO

Centro de Estudios: CAMPUS - GUARAMDA L

Carrera: *
Jomada: x

Nivel Académico "

Paralelo A_NOCTURNA -

Tipo de Matriculz: X

Modalidad: PRESEMCIAL

Numera de Comprobante de Pageo:

Cantéon Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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ELECTROMICA DE
POTENCIA (1)

FISICA (1) ELECTRONICA {1} IMPACTO AMBIENTAL (1)

REDES DE BAA TENSION
i

COMUNICACION ORAL Y
ESCRITA (1)

CIRCUITOS ELECTRICOS
)

MAQUINAS AC (1)

INFORMATICA BASICA (1) SEGURIDAD INDUSTRIAL

INSTRUMENTACION (1) INSTALACIONES ENERGIAS ALTERMATIVAS
m

ELECTRICAS INDUS_ (1) Z)
Pamlelos
ANOCTURNA
B_NOCTURNA

ELECTROTECHIA (1) INAS DC (1) CONTROL ELECTRICO

INDUSTRIAL {1)

MATENIMIENTD DE PROYECTO DE
EQUIPDE ELECTR-.. (1] TITULACKON (Z)

MATEMATICA TECHICA PROGRAMACION (1)
1]

TALAGIONES
ELECTRICAS RESID_.. (1)

: :
:

*1 Son Corequisitos

Dardaoble click sobre lzs asi i i pars i o cambiar de paralelo.

bad Mo D i Di i Seleccionada h . . - N N .
. Luego de seleccionar lzs asignaturas, presione "Guardar” para enviar su solicitud de matricula.

Documentos Requeridos

Tipo de Documento Documento Requerido Opciones

-CEDULA Si 9
-CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U -

ORDEM DE PAGO Y COMPROBANTE DE 9
DEPOSITO

OTROS DOCUMENTOS e

Estas acciones deben ser realizadas por el estudiante para lo cual siempre se
recomienda que
o Verifique que las materias seleccionadas sean las adecuadas al nivel de
inscripciéon
e Carguen los documentos requeridos para el proceso de matriculacién

Este paso se complementa con el Certificado de matricula que es generado por el
usuario con la funcionalidad de Secretaria.

4.3. Consulta de Notas

En la seccién de Detalle de Mi Semestre del Sistema Integrado de Gestion Académica
(SIGA), los estudiantes pueden visualizar informacion clave sobre su periodo académico
actual. Esta seccion proporciona un resumen completo del periodo del estudiante,
mostrando el rango de fechas correspondiente al semestre en curso, asi como el estatus
de la matricula y las actividades académicas programadas. Ademas, ofrece un desglose
de horarios de clases, permitiendo a los estudiantes consultar los dias y horas en que
se dictan cada una de las materias inscritas, facilitando asi una mejor organizacion y
planificacion personal.

También es posible acceder a las notas del estudiante a través de esta seccién, donde

Canton Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
Horarios de Atencion: De lunes a viernes de 08HO0O0 a 17:00 horas
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FLLBERTAPOR g presentan las calificaciones obtenidas en cada asignatura del semestre en curso.
Los estudiantes pueden revisar su desempefio académico en tiempo real, consultar
comentarios de los docentes, y hacer un seguimiento de su progreso a lo largo del
periodo. Esta funcionalidad permite a los estudiantes estar al tanto de su rendimiento
académico y tomar decisiones informadas para mejorar su rendimiento o gestionar su

carga de trabajo en el semestre.

La ubicacién de la opcion se encuentra en la ruta Estudiantes >> General >> Mi
Semestre.

v Wl sca x o+ = X
€ 2 C  ANoseguo siga.institutos.gob.ec:8080/siga-webfindice st e ¥
» 3 Todos los favaritos

SIGA | INSTITUTOS 2 v ocenioon

ESTUDANTE

General
Ficha Personal
.
= = ECuthis %

A continuacion, un ejemplo de la presentacién de la informacion de la opcion Mi
semestre.

Resumen de Semestre
e ]

Instituto: 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR
Periodo: 27 20241P
Estudiante: 0202411484 TOALOMBO GUAMBUGUETE LUIS FERMANDO

Carreras: TECNOLOGIA SUPERIOR EM ELECTRICIDAD - QUINTO B_NOCTURNA - Estado: Matriculade ~

4 Generar Credencial

Horarsa dc Cisos TECNOLOGIA SUPERIOR EN ELECTRICIDAD

Horm L u N 1 w
Parsia; 8_NOCTURNA Faralala: B_NOSTURNA
Carrera: TECNDLOGIA SUPERYIR EN ELECTRIZIDAD Carrers: TECAOLOZ1A SLPERIOR EN ELECTRICAD
Nivet: GINT Nevet: QUINTS
160021700 Aslgnatura: W/ - CCNTROL DE BROCES0 Y. Asignatua Nok - SISTEMA DE DASTRIELSION D8
AUTOMATZACKN ELECTRCIDAD TRASMISKN D SECTRICEAD

At gim Comgistar A 3in Complesar AUl S0 Gampstar

Paraisla; 8_NOSTURNA Faraiala; 8_HOSTURHA =Ha
4 SLPERIOR B4 SLECTRICOAD

e, R EIGATIOOD | Come b RSTiR 1 BSETROD e S
Nival: QUINTD Nhvel: QUINTD s TERLERs SpsReEE o
Pt T — i R PR —— » e
P Pt TSNS st SR s A ST BTG TSR
Al Sin Comgiatar Auta: Ein Complatar Auka: EIn Complatar Aula: 80 Compktar o Compatan
[
P
s rocrums s s s TSI e cinmons | PSS
Carnara: TEGHDLOGIA SUPERIOR EN ELESTRICIDAD Carméra: TECHOLOGIA SLPERSCR EN ELECTRIGIDAD e mn = Gamera; TECNOLCGIA SUPERICR 4 ELECTAICDAD
esesaa P il e Y At SO S S S R
N e et T cees Pt
i e s N e O
S DG SRR S EETRIGS Chnt EOLOA SRR Bl SRR emommeone | ST
e R 2ns iz e coDLoE PR e
eesazan AV o s Tz M WA B ATERTS i ss sz st kST S R i e e sz
Pt st e e Pt
P prm—
a2 rocime s 2 s S X e S
S O G SRR B BTG Chmet EOLOA SRR Bl SRR s semmninaene | SR e SR A S S asmaa
Aimab A ST EETRT ASATIO M A SRS ATERTIAS S Pt R S
o ety e vt P
T —
e e e
- N gunes e .
soezan ot T, Rty s sznsTeEL:
Aula: S amaitar Aul: S Compistar
[ —————
ve | cosm o P T I SN N
T p—————— 5oz s FEp——

5. FUNCIONALIDADES DEL DOCENTE
5.1. Registro de Contenidos
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EL LIBERTADOR

La opcién de Planificacion del Aprendizaje en el Sistema Integrado de Gestidn
Académica (SIGA) ofrece una herramienta integral para la gestién y organizacion del
proceso educativo. En esta seccién, se pueden registrar los Datos Generales de cada
asignatura, incluyendo informacién esencial como el nombre del curso, el cédigo de la
materia, el periodo académico, y el docente responsable. Este registro asegura que toda
la informacién relevante esté centralizada y accesible para facilitar la planificacion y
seguimiento del curso.

Ademas, se integra el Documento PEA (Plan de Estudio Académico) de la asignatura,
gue detalla los objetivos, contenidos y metodologia de ensefianza. Los Resultados de
Aprendizaje permiten definir claramente las competencias y habilidades que se esperan
gue los estudiantes adquieran al finalizar el curso. La seccion también incluye la
planificacion de Unidades y Contenidos, donde se especifican los temas a tratar en cada
unidad del curso, proporcionando una guia estructurada para el desarrollo del plan de
estudios. Esta planificacion minuciosa ayuda a garantizar una ensefianza organizada y
alineada con los objetivos académicos establecidos.

Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a la opciéon Docencia >> Mi
docencia >> Mi distributivo.

v W sica x o+ = X
< > C A\ Noseguro  siga.institutos.gob.ec:8080; bfindice jsf a %
» 3 Todes los faveritos
%= SIGA| INSTITUTOS g
IST EL LIBERTADOR
DOCENTE
~ MODULO DE DOCENCIA
Mi Docencia + L3
I Mi Calendario

Mis Solicitudes

Soeretata e

< st I &

e e
151

Para acceder a la Planificacién del Aprendizaje es necesario darle clic al cédigo de la

A g Mi Docencia « Iniicio » Distributive de Doc
Distributivo de Docente
Docente
Instituto: 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR
Periodo: 27 2024-1P e

Docente: 0919118331 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA

1 TSDS SEGUNDO A_NOCTURNA
2 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA

TSI 10 {METODOLOGIAS DE DESARROLLO DE SOFWARE 313 8/0 25/25 Abierto
DSl FIMATICA 272 1472 12712 Abierto
3 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA DSl 2 - MATEMATICA DISCRETA 353 1472 25/25 Abierto
Las opciones que se presentan en esta opcion son:
e Datos Generales
e Documento PEA de la asignatura
¢ Resultados de Aprendizaje
e Unidades y contenidos

A continuacion, un ejemplo de las secciones antes mencionadas

Cantéon Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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EL LIBERTADOR
Planificacion del Aprendizaje

Datos Generales

Instituto: 7 24767 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR Perioda:

Carrera: TSDS TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE Fecha Creacion:

Rt 2 SEGUNDO Fecha de Edicion
Asignatura: TSDs-10 METODOLOGIAS DE DESARROLLO DE SOFWARE Nombre Corto:
Paralelo: A_NOCTURNA Aprobacién

Docente: 0919118331 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA Marcar como Cargado:

27 2024-1P

07-06-2024

07-06-2024

2024-1P - TSDS-10 - A_NOCTURNA - N

EN PROCESO DE CARGA

O

Documento PEA de |a asignatura

Archivor 2_PEA METODOLOGIA DE DESARROLLO.pdf

Visor: @

Resultados de Aprendizaje
B f Uaex, x| -1 TH-Tyg T L|ZS|EEEEEE = & | % S @
Aplicar i técnicas, i soporte yuna ia de desarrollo de software durante el cicle

de vida de una aplicacién.

Documentos

Unidades

Q, Nuevo Unidad

Unidad

Resultados de Aprendizaje

Aplica pi
software

@

Metodolagias de desarrollo Tradicicnales

Q. Nuevo Contenido

técnicas, herramis y soporte documental a la b

Fecha Contenido

19-04-2024 Evolucion del Software

22-04-2024 Introduccidn a la metodologia de desarrollo de software
26-04-2024 Componentes de la metodologia

29-04-2024 Etapas para el proceso de desarrollo de una metodologia

06-05-2024 Etapas y Roles principales para el desarrollo de la metodologia

Horas Lugar/si
1.0 AULA
1.0 AULA
1.0  AULA
1.0 AULA
1.0  AULA

En la seccién de Unidades se debe detallar las fechas propuestas para dictar los temas

de clases junto con las horas segun el horario previamente

Unidades

Q_ Nuevo Unidad

Unidad Resultados de Aprendizaje

establecido y el lugar

opciones

Aplica técnicas, ientas y sop

® Metodologias de desarrollo Tradicionales e

ala hora de desarrollar 00

Q. Nuevo Contenido

Fecha Contenido Horas:
19042024 | Evolucion del Software: 10
22042024 | Introduceion a la metodologia de desarrollo de software 10
26042024 | Componentes de la metodologia 10
29042024 | Etapas para el proceso de desarrollo de una metodologia 10
06052024 FEtapas y Roles principales para el desarrollo de la metodologia 10
10052024 | Modelo en cascada 10
13052024 | Ventajas/Desventajas del modelo en cascadas 10

Lugar/Sitiode la Actividad  Opciones

AULA oo
AULA oo
AULA °°
AULA oo
AULA oo
AULA oo
AULA oo

Para cada Unidad se requiere utilizar la informacion del Plan de Estudios de la

Canton Chimbo, Quinta Rumipamba km 1.5 via la Magdalena
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o] . . .
Fl HBERTADOR asignatura (PEA) con los siguientes campos.

Unidad Detalle de la unidad del PEA
Resultados de Aprendizaje | Resultados de aprendizaje del PEA

Metodologias de desarrollo Tradicionales

Unidad
.

Aplica procedimientos, técnicas, herramientas y soporte documenital
a la hora de desarrollar software

Resultados de Aprendizaje

Para cada Contenido corresponde a los Temas de la asignatura, para lo cual es
necesario registrar los siguientes campos:

Es necesario registrar la fecha para dictar el
tema de la asignatura, esta fecha debe
Fecha corresponder al calendario académico para
seleccionar los temas en la opcion de Registro
de Asistencias

Contenido Detalle del tema de la asignatura respectiva
Numero de horas, debe encontrarse acorde al
horario del docente

Las opciones puedes ser: Aula, En Campo,
Laboratorio, Taller o Virtual

Horas

Lugar Sitio de la actividad

Fecha 19-04-2024 |
Evolucion del Software
Contenido
s
Haoras 1,00
Lugar/Sitio de la
Actividad AULA i
AULA

EN CAMPO
LABORATORIO
TALLER

VIRTUAL

5.2. Registro de notas

La opcidon de Notas en el Sistema Integrado de Gestién Académica (SIGA) permite a los
docentes registrar, modificar y visualizar las calificaciones de los estudiantes de manera
eficiente. En esta seccion, los profesores pueden ingresar las calificaciones obtenidas
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INSTITUTO SUPERIOR TECKOI

en examenes, trabajos y otras actividades evaluativas. Los estudiantes tienen
acceso a su rendimiento académico en tiempo real, lo que les permite revisar sus
calificaciones, verificar sus progresos y recibir retroalimentacién sobre su desempefio.

Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a la opcién Docencia >> Mi
docencia >> Mi distributivo>> Notas

Mi Docencia ~ Inicio = Distributivo de Doc

.
Distributivo de Docente

Docente

Instituto: 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR

Periodo; 27 2024-1P e

Docente: 0919118331 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA

1 TSDS SEGUNDO A_NOCTURNA TSDS-10 - METODOLOGIAS DE DESARROLLO DE SOFWARE 3/3 8/0 25/25 Abierto
2 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA DSFT-01 - OFIMATICA 272 1472 12712 Abierto
3 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA DSFT-02 - MATEMATICA DISCRETA 3/3 1472 25/25 Abierto

Esta funcionalidad facilita un seguimiento detallado y transparente del rendimiento
académico a lo largo del semestre. En esta seccidn se encuentra el detalle de Paralelo
con la informacién relevante de la asignatura.

Seguido de la seccidon de Ingreso de notas, alli se encuentra la columna de Estudiante,
Asistencias, nota del Primer Parcial, nota del Segundo Parcial, nota de Recuperacion,
Nota final (calculo automatico), estado y opciones. En el campo opciones permite
declarar a un estudiante como desertor

Registro de Notas

|‘
g

Instituto 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO EL LIBERTADOR
Periodo: 27 20241P
Carrers: TsDS TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE
Horas Clase ala Semana: 30
Nher 2 SEGUNDD Total Horas de Docencia 54
Horas: | Total Horas de Docencia Préctica: 18
Asignaturs® TSDS10 METODOLOGIAS DE DESARROLLO DE SOFWARE Total Horas Auténomas Précticas: 0
Total Horas Auténomas. 20
Paralelo: 7 A_NOCTURNA
Docente; 0919118331  NAVARRETE VINCES MARIA ELENA

Nombre Corto: 2024-1P-TSDS-10 - A_LNOCTURNA -N

Ingreso de Notas

Segundo

Asistencia Primer Parcial Parcial

Recuperacién Nota Final Opciones

1 0650505381 - CEPEDA REA JOFRE ALONSO 6,00 3,00 Sin Notas o

2 1712468998 - FARIAS MONCAYOQ CRISTINA DEL PILAR 8,60 430 Sin Notas 0

5.3. Registro de asistencias
La opcion de Asistencias en el SIGA proporciona una herramienta para el registro y
monitoreo diario de la asistencia de los estudiantes a clases. Los docentes pueden
registrar las ausencias y llegadas tardias, asi como gestionar el seguimiento de la
presencia en las distintas sesiones del curso. Esta funcién contribuye a una mejor
gestiéon del rendimiento académico, permitiendo identificar patrones de inasistencia y
apoyar a los estudiantes en la mejora de su compromiso con las actividades
académicas. Ademas, es un requisito cumplir con el 75% de asistencia para la
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INSTITUTO SUPERIOR TECKOI

aprobacién de cada asignatura, por lo que con este control el valor de asignatura se
realiza de manera automatica. Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a
la opcion Docencia >> Mi docencia >> Mi distributivo>> Asistencia

Mi Docencia Inicio » Distributivo de Doc.
H
Distributivo de Docente

Instituto: 7 INSTITUTO SUPERIOR TEGNOLOGICO EL LIBERTADOR

Periodo: 7 2024-1P e

Docente: 0919118331 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA

1 TSDS SEGUNDO A_NOCTURNA  TSDS-10- METODOLOGIAS DE DESARROLLO DE SOFWARE 33 8/0 25/25 Abierto
2 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA DSFT-01- OFIMATICA 272 1472 12/12 Ablerto
3 DSFT PRIMERO A_NOCTURNA DSFT-02 - MATEMATICA DISCRETA 33 1472 25/25 Abierto

Para la opcion de Registro de Asistencia es necesario seleccionar los temas
previamente registrados en la Planificacion de Aprendizaje, por lo que las fechas de la
asistencia deben coincidir con las fechas de los contenidos de la Planificacion de

Aprendizaje. Dar clic en Registrar Asistencia.
Registro de Asistencia

Asignatura
Instituo: 7 INSTI TECNOLOGICO EL L Asignsturs DSFT-02  MATEMATICA DISCRETA
Periode: | 27 2024P Horas Clase a la Semana: 30
Toral Horas de Docencia: a2
Carrera DSFT DESARROLLO DE SOFTWARE Horas: ‘Total Horas de Docencia Practica 16
Total Horas Autonomas Précticas: 24
e 1 FRIMERO Total Horas Auténomes: 2

Paralelo: A_NOCTURY Nombre Corto: | 2024-1P - DSFF02 - A_NOCTURNA - N

|
:

Desde Hasta Tema Observacién Estado Ordenar Ascendente por

Filtro: ~ Q, Buscar hd
e
Fecha Docente Horas Contenido Observaciones Estado

2024-08-06 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA 20 Pendiente
20240805 ‘ NAVARRETE VINCES MARIA ELENA ‘ 10 ‘ ‘ ‘ Pendiente
2024.07-30 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA 20  Definiciones de drboles Ejecutado
202407-29 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA 1.0 Redesde flujo en grafos Ejecutado
202407-23 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA 20 Algoritmos dela ruta mas corta Ejecutado

1de2 > >1 #Registros:24

<
# Registrar Asistencia & Imprimir Temas | @& Imprimir Registro de Asistencias

En esta opcion se debe seleccionar el tema, por lo que se requiere se encuentre
registrada la fecha y tema en la Planificacion de Aprendizaje. Se debe registrar las horas
de las asistencias y en el caso que el estudiante no haya asistido colocar el valor de
cero. Seguido dar clic en el boton Guardar para almacenar los datos. Las asistencias
deben realizarse diariamente porque pasadas las 24 horas de desactiva el boton
Registrar Asistencia.

UNIDAD: Teoria de grafosy éboles

CONTENIDO : Arboles binarios

Tems HORAS: 1.0
Planificado: Temas Ejecutados

Lugar/Sitio de la Actividad: N o
] Unidad Fecha Contenido Horas

AuLa - [ Teora de arofos y &roles | 20240805 fuboles binarios 10

1| 1720411659 AMANGANDI PILAMUNGA MARIA ELIZABETH e (v]
2 | 1104875091 - BENAVIDEZ GOMEZ MARIA ROSA w0 o (/]
3| 0202364911 CAZABUENAFID JAIRO MOISES 10 (v]
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EL LIBERTADOR

5.4. Solicitudes de docentes

La opcion de Registro de Solicitudes del Docentes en el Sistema Integrado de Gestién
Académica (SIGA) facilita la gestion de diversas peticiones relacionadas con la
administracién académica. Los docentes pueden realizar solicitudes para rectificacion
de asistencia por estudiante o rectificacion de asistencia total por estudiante, lo que
permite corregir errores en el registro de asistencia individual o global de un estudiante.
También se pueden solicitar rectificaciones de notas por estudiante para ajustar
calificaciones previamente ingresadas. Adicionalmente, esta opcion permite el registro
de asistencia y/o temas, asi como el registro de notas por curso, asegurando una
correcta documentacion y actualizacion de la informacién académica. Estas
funcionalidades aseguran la precision y actualizacion de los datos académicos,
apoyando una gestion eficiente y transparente del proceso educativo. Es importante
mencionar que cada una de las solicitudes deben ser aprobada por el Coordinador de
Carrera.

Para el acceso a esta funcionalidad debemos acceder a la opcién Docencia >> Mi
docencia >> Mis solicitudes

v sea x o+ _ x
<« C A Noseguro siga.institutos.gob.ec:6080/sig bfindice jsf a
» 03 Todes los faveritos
% SIGA| INSTITUTOS @
IST EL LIBERTADOR
DOCENTE
r' MODULO DE DOCENCIA

Mi Dogencia + Inlcio

Mi Calendario

I M Distrbutivo _

T ST

En la funcionalidad de Solicitudes del Docente podemos consultar los requerimientos
registrados previamente

Solicitudes del Docente

Tipo de Solicitud Cantidad

: RECTIFICACION DE ASISTENCIA POR 0
Instituto: 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR ESTUDIANTE

RECTIFICACION DE ASISTENCIA TOTAL POR 0
Periodo 27 20241F e ESTUDIANTE

RECTIFICACION DE NOTAS POR ESTUDIANTE 0
Docente: 0919118331 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA

REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS 3

REGISTRO DE NOTAS POR CURSO 0
e-
Tipo de Solicitud Desde: Hasta Estado Qrdenar Ascendente por

Fecha de solicitud Docente Tipo de Solicitud Paralelo Fecha Estado
17-07-2024 18:38:13 NAVARRETE VINCES MARIA ELENA REGISTRO DE ASISTENCIA Y/OTEMAS ~ A_NOCTURNA - TSDS-10 12-07-2024 Urilizada

17-07-2024 18:35:25  NAVARRETE VINCES MARIA ELENA REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS  A_NOCTURNA - TSDS-10 05-07-2024  Utilizada

. . Muevo : .
Mediante el boton - podemos registrar las nuevas solicitudes las cuales
tienen lo siguientes campos

Este campo es una lista de valores y estas pueden
Tipo de solicitud ser:

1. Rectificacién de Asistencia por Estudiante
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EL LIBERTADOR e T2 T .
2. Rectificacion de Asistencia Total por

Estudiante
3. Rectificacion de Notas por Estudiante
4. Registro de Asistencia y/o temas
5. Registro de Notas por Curso
Detalle de la solicitud, esta tiene que estar acorde
al tipo previamente seleccionado

Observaciones

Mediante el siguiente botdn e permite al usuario
subir un archivo PDF con la justificacion respectiva

Documentos de .,
para su aprobacién

Respaldo
Con el botén el usuario va a visualizar el
archivo PDF de la solicitud
Por defecto el estado se encontrard como
Estado Pendiente y cambiara cuando el Coordinador de la
carrera apruebe la solicitud

A continuacion, un ejemplo de la funcionalidad.

Solicitudes del Docente

|‘

Tipo de Solicitud Cantidad

RECTIFICACION DE ASISTENCIA POR
Institno: | 7 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR ESTUDIANTE

RECTIFICACION DE ASISTENCIA TOTAL POR
Periodo: ) 2024-1P ESTUDIANTE

RECTIFICACION DE NOTAS POR ESTUDIANTE
Docents: 0919118331  MAVARRETE VINCES MARIA ELENA
REGISTRO DE ASISTENCIA /0 TEMAS

REGISTRO DE NOTAS POR CURSO

£
|

Tipo de Salieitud: ey

Observaciones: RECTIFIGACION DE ASISTENCIA POR ESTUDIANTE
RECTIFICACION DE ASISTENCIA TOTAL POR ESTUDIANTE
Documento de Respaldo: RECTIFICACION DE NOTAS POR ESTUDIANTE
REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS

Estado:
REGISTRO DE NOTAS POR CURSO

»

FUNCIONALIDADES DEL COORDINADOR DE CARRERA
6.1. Mallas

6.2. Horarios

6.3. Carga distributivos

6.4. Carga de PEAS

6.5. Aprobacion de Solicitudes

7. FUNCIONALIDADES DE LA SECRETARIA
7.1. Matriculas
8. REPORTES

8.1. Horas por Proyecto de Carrera
Para la revision de la informacion general de las asignaturas debe usar el reporte 171
HORAS POR PROYECTO DE CARRERA Yy verificar que tenga el total de horas
corresponda al total de horas del proyecto de carrera
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EL LIBERTADOR

Campo Descripcion
Nro. El nimero ordinal
NIVEL (I:E;rr:i;/real de ejecucion del proyecto por
COD ASIGNATURA El cddigo de la Asignatura
ASIGNATURA El nombre de la asignatura
TIPO MATERIA El tipo de materia
UNIDAD ORGANIZACION La unidad de organizacion del proyecto
EJE FORMACION El eje de formacion
AREA El area del proyecto
TIPO DE ACTIVIDAD El tipo de actividad en el proyecto
HORAS SEMANALES Las horas semanales del proyecto
HORAS DOCENCIA Las horas docencia del proyecto
HORAS PRACTICA Las horas practicas del proyecto
HORAS AUTONOMAS Las horas auténomas del proyecto
HORAS AUTONOMASPRACTICAS |Las horas auténomas practicas del proyecto
HORAS TOTALES Las horas totales del proyecto

Ejemplo de la presentacion del Reporte de Horas por proyecto de Carrera

Ejecucion de Reportes

Ejecucion de Reporte
Reporte:  HORAS POR PROYECTO DE CARRERA @*

Carrera: TSDS

Deestino: Archivo PDF ~
#=h Ejecutar
@ INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL LIBERTADOR
e HORAS TOTALES DE PROYECTO POR CARRERA
L= ‘Horas. A m-“ Horas Totales.

PamEno | Tepman | BATEMATEA womua vy s nosmAL N s a0 5 ® @

FRMERD | Tepsam
TECHOL OGS

. commicaci]
PRMERD | Tepsm | De HomaaL | Ny nooernDo | noRmaL " s 30 5 [ 0

pr——
h " . .
S U [ P 11 et oo | momw | w . “ “ M -

PRMERD | TeDsgs
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EL LIBERTADOR
8.2.Maestro de notas

El reporte de notas consolida la informacion de las notas de los estudiantes durante un

periodo académico de todas las carreras vigentes de la institucion

Campo

Descripcion

Periodo

Periodo académico

Paralelo

Descripcion del paralelo

Estudiante

Nombre del Estudiante

Identificacion

Cédula de identidad del estudiante

Carrera

Descripcion de la carrera del estudiante

Nivel

Nivel de la carrera del estudiante

Asignatura

Asignatura que se encuentra cursando el
estudiante

Num_matricula

NUmero de matricula del estudiante

Asistencia

Porcentaje de asistencia del estudiante

Nota final

Promedio del primer y segundo parcial del
estudiante

Estado

Estado de las notas del estudiante. Estos
pueden ser: SIN NOTAS, REPROBADO,
APROBADO, DESERTOR, RECUPERACION,
RETIRADO

Estado
Matricula

Estado de matriculacion del estudiante. Estos
pueden ser: MATRICULADO, APROBADO,
DESERTOR, RETIRADO

Tipo Ingreso

Tipo de Ingreso, estos pueden ser
NORMAL/CONVALIDACION

Cédula
docente

Cédula de identidad del docente

Nombre
docente

Nombre del Docente

Ejemplo de la presentacion del Reporte Maestro de notas

Ejecucion de Reportes

Ejecucion de Reporte
Reporte: MAESTRO DE NOTAS @*
ID_PERIODO: | 27 *
Destina: Archivo XLS ~
& Ejecutar Archivo PDF
Archivo XLS
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REPORTE MAESTRO DE NOTAS Fucha Reporks: LUMES 12 AGOSTL 2024 12:53 FM
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