(O

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO EL
LIBERTADOR

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES (TICS)

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

REGLAMENTO DEL SISTEMA INFORMATICO DE
GESTION

Version 2.1

Agosto 2024

Cantén Guaranda, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 1|19




|

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO
EL LIBERTADOR

TABLA DE CONTENIDO

CAPITULO |: OBJIETIVO Y ALCANCE ..coreceecssesssseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 4
N [T U ][ T B @ o] (= 1 L/ TP 4
ATICUIO 2.- AICAINCE ...ttt ss bbb 4
CAPITULO [1: BASE LEGAL coonnooeeeeeeeveeveeeeessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 6
ArticUlO 3.- BASE €Al .ttt s s sanenns 6
CAPITULO I11: DEFINICIONES . .....oimneneimsssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 7
Articulo 4.- TErMINOIOGIAS. ... ssessssssssssssssssssssssssssssssssessssassses 7
Articulo 5.- CaracteristiCas GENEIAIES ... ssssssssssssssssssans 7
CAPITULO IV: RESPONSABLES ...t ssssssssssssens 9
Articulo 6.- Entidades ReSPONSADIES...... e 9
CAPITULO V: PROCESO DE ACTUALIZACION Y NORMAS DE
FUNCIONAMIENTO ...inenssissesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 12
ArtiCUIO 7.- ACIUAIIZACIONES ....oueecvcereerectsstseesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 12
Articulo 8.- Actualizacién de la informacion en los aplicativos...........eeneenneenn. 12
Articulo 9.- Normas de fuNCIONAMIENTO.......ccnereesssssse s sssssssssssnes 13
CAPITULO VI: DEBERES ...ttt s ssss s ssssssssssssssns 15
Articulo 10.- Deberes de las AUtOrdades. ... sssesssesssesens 15
Articulo 11.- Deberes de 10S €StUIANTES ... ssssssssssssssesnes 15
Articulo 12.- Deberes de 10S OCENLES. ... cncsnesesssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 15
CAPITULO VII: PROHIBICIONES .....oesnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanns 17
Articulo 13.- ProNiDICIONES .....occnersetsesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 17

Cantén Guaranda, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 2 | 19




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO
EL LIBERTADOR

INDICE DE FIGURAS

Figura 1 Herramientas SIG ...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeie e 7

INDICE DE TABLAS

Tabla 1 Tabla de sistemas y responsables..........cccccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienn, 9

Tabla 2 Actualizacion de la informacion en los aplicativos ...........ccccceeeeeeennnes 12

Cantén Guaranda, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencién: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 3| 19




EL LIBERTADOR
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TICS)

REGLAMENTO SISTEMA INFORMATICO DE GESTION

CAPITULO I: OBJETIVO Y ALCANCE

Articulo 1.- Objetivo

El Sistema Informatico de Gestion (SIG) tiene como objetivo principal facilitar y
optimizar la administracion integral de todos los procesos académicos y
administrativos de la institucion. Este sistema busca mejorar la eficiencia
operativa mediante la automatizacién de procesos, lo que simplifica las tareas
rutinarias y reduce el margen de error humano en la gestiéon diaria.

El SIG estéa disefado para:

e Optimizar la gestion de datos. Permitiendo el acceso en tiempo real a
informacion precisa y actualizada, lo que facilita la toma de decisiones
informadas por parte de las autoridades y el personal administrativo.

e Aumentar la transparencia. Al proporcionar acceso seguro a la
informacién relevante, promueve la transparencia en los procesos
administrativos y académicos.

e Mejorar la comunicacioén. Facilitar la interaccién y comunicacion entre los
diferentes actores de la comunidad educativa, incluyendo docentes,
estudiantes, y personal administrativo.

Por lo tanto, este documento tiene la finalidad de establecer el uso de las
herramientas para la gestion institucional, incluyendo las caracteristicas del
sistema, las entidades responsables de su mantenimiento y operacion, los
procedimientos para la actualizacion de la informaciéon, las normas para su
funcionamiento, las responsabilidades de los usuarios, y las sanciones
aplicables en caso de incumplimiento del reglamento. Esto garantizara que el
SIG sea utilizado de manera eficiente y efectiva, contribuyendo al logro de los
objetivos institucionales.

Articulo 2.- Alcance
El alcance de este reglamento se extiende a todas las partes involucradas en la
comunidad educativa, incluyendo autoridades, personal administrativo,
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TSR docentes y estudiantes. Todos los usuarios del SIG deben aceptar y

aplicar las directrices establecidas en este documento, que se

consideran politicas institucionales esenciales para el uso adecuado del
Software de Gestion. Este reglamento cubre:

1. Autoridades: Que son responsables de supervisar y garantizar el
cumplimiento de las normas establecidas en el uso del SIG, asegurando
que el sistema apoye los objetivos estratégicos de la institucion.

2. Secretaria: Que debe utilizar el SIG para llevar a cabo sus funciones con
mayor eficiencia, asegurando la integridad y confidencialidad de la
informacion.

3. Docentes: Que deben emplear el sistema para gestionar de manera
eficiente las actividades académicas, como la planificaciéon de cursos, la
evaluacion de estudiantes, y la comunicacién con alumnos y colegas.

4. Estudiantes: Que tienen la responsabilidad de utilizar el SIG para acceder
a la informaciébn académica relevante, participar en actividades de
aprendizaje, y comunicarse con docentes y personal administrativo.

Esta medida asegura que el SIG sea utilizado de manera ética y exclusivamente
para fines académicos y administrativos, promoviendo un entorno educativo que
se rige por los principios de responsabilidad, seguridad, y eficiencia.

La adherencia a este reglamento es fundamental para mantener la confianza en
el sistema y garantizar que se utilice para mejorar el aprendizaje y la gestidn
institucional.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR
CAPITULO II: BASE LEGAL

Articulo 3.- Base legal
Dentro de las funciones del del Sistema de Educacion Superior

detalladas en la Ley Orgénica de Educacion Superior se menciona en los
literales:

a) Garantizar el derecho a la educacion superior mediante la docencia,
la investigacion y su vinculacion con la sociedad, y asegurar crecientes
niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia;

b) Promover la creacion, desarrollo, transmision y difusiéon de la ciencia,
la técnica, la tecnologia y la cultura,;

d) Fortalecer el ejercicio y desarrollo de la docencia y la investigacion
cientifica en todos los niveles y modalidades del sistema;

e) Evaluar y acreditar a las instituciones del Sistema de Educacién
Superior, sus programas y carreras, y garantizar independencia y ética
en el proceso;

i) Incrementar y diversificar las oportunidades de actualizacién y
perfeccionamiento profesional para los actores del sistema.

La implementaciéon de sistemas informaticos de gestidn en la educaciéon
superior esta respaldada por la Ley Organica de Educacién Superior, la
cual establece la necesidad de garantizar una educaciéon de calidad
(literal a), promover el desarrollo tecnoldgico (literal b), y fortalecer la
docencia y la investigacion (literal d). Estos sistemas facilitan una
administracion eficiente y transparente, apoyan la evaluacién de
programas y garantizan la actualizacion profesional (literales e, i). Por lo
tanto, son esenciales para cumplir con los objetivos de excelencia y
modernizacion en el ambito educativo.

De la Ley Organica De Educacién Superior en el Art. 32 sobre los
Programas informaticos menciona; “Las empresas que distribuyan
programas informaticos tienen la obligacibn de conceder tarifas
preferenciales para el uso de las licencias obligatorias de los respectivos
programas, a favor de las instituciones de educacion superior, para fines
académicos. Las instituciones de educacion superior particulares estaran
exentas del uso obligatorio de programas informaticos con software libre.
En el caso de las instituciones de educacion superior publicas para
acceder a software con licencia deberan justificar y sustentar la
adquisicion ante el 6rgano colegiado superior de cada IES, quien
aprobara el uso del mismo.”
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR
CAPITULO lII: DEFINICIONES

Articulo 4.- Terminologias

El Sistema Informatico de Gestidn son tres herramientas disefiadas para
almacenar datos relacionados con las funciones principales de la
Educacion Superior, como la parte académica, gestion documental y
sistema de control institucional.

Figura 1 Herramientas SIG

Control:
o).
Gestion Documental Seguimiento a Graduados

Biblioteca

Permisos y vacaciones

Estos datos se generan a través de procesos institucionales especificos
del Instituto Superior Tecnolégico El Libertador y estan disponibles para
todos los actores involucrados segun los privilegios o roles asignados.

El término 'usuario' hace referencia al acceso que un docente, autoridad,
personal administrativo o estudiante puede tener al sistema informatico
mediante una contrasefia. Cada usuario tiene la capacidad de visualizar
y/o ingresar informacion, segun sus permisos especificos.

Articulo 5.- Caracteristicas Generales
El Instituto Superior Tecnoldgico El Libertador ofrece a autoridades,
personal administrativo, docentes y estudiantes el acceso al Sistema
Informatico de Gestidn el cual se caracteriza en los siguientes aspectos:
e Aplicaciones Senescyt
o Académica (Siga)
e Desarrollos internos de la instituciéon
o Sistema Moodle
Gestion Documental
Control de Planificaciéon Operativo Anual
Sistema de Seguimiento a graduados
Sistema de Biblioteca
Sistema de Permisos y vacaciones de Talento Humano

0O 0O 0 O ©

El Sistema Académico se gestiona mediante el SIGA (Sistema Integrado
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TSR de Gestion Académica) el cual es una herramienta informativa
que simplifica y automatiza los procesos administrativos
proporcionando la posibilidad de acceder a diversas funciones como
Mallas Curriculares, Matriculas, Cursos, Notas, Horarios, Personal
Docente, Préacticas Preprofesionales, Evaluacion Integral Docente,
Planificacidon Institucional (cronograma), Vinculacién con la Sociedad,

Plan de Estudios de Asignaturas, entre otros.

La plataforma Moodle es una herramienta de aprendizaje en linea
disefiada para ayudar a educadores, profesores y estudiantes en la
creacion y administracion de cursos virtuales, ofrece una variedad de
herramientas y recursos para facilitar la ensefianza y el aprendizaje a
distancia con la modalidad asincronica.

El sistema de Gestion Documental es un desarrollo interno donde se
permite realizar la carga de documentos correspondientes a los avances
de los criterios, reportes, entre otros recursos.

El sistema de Control del Plan Operativo Anual tiene como objetivos
regular el cumplimiento de los Indicadores establecidos en el Modelos de
Evaluacion externa 2024 con fines de acreditacién para los institutos
superiores técnicos y tecnoldgicos.

El sistema de Seguimiento a graduados es una aplicacion institucional
que permite contar con una base de datos actualizada de todos los
graduados de las diferentes carreras. Asi como también facilitar el manejo
de la bolsa empleos y la naotificacion masiva de novedades a los
graduados mediante correo electrénico. Adicionalmente, realiza las
encuestas con el analisis de los resultados obtenidos mediante la
generacion de reportes.

El sistema de Biblioteca permite el registro de los libros que pertenecen
al acervo bibliografico.

Finalmente, el sistema de permisos y vacaciones permitira controlar y
procesar de manera automatizada la gestion que actualmente realiza el
area de Talento Humano.

Es importante indicar que cada uno de estos productos cuenta con los
manuales correspondientes para que los usuarios puedan utilizarlo como
guia para el correcto funcionamiento de los aplicativos.
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e CAPITULO IV: RESPONSABLES

Articulo 6.- Entidades Responsables

Por medio de la presente se detallan los aplicativos que el area de
Tecnologia de Informacion del Instituto Superior Tecnoldégico El

Libertador ha desarrollado, junto con las acciones que pueden realizar los
actores institucionales y los responsables de cada uno de ellos.

Tabla 1 Tabla de sistemas y responsables

APLICACION ACCION RESPONSABLES
Configuracion de
periodos, niveles,
materias de las carreras
vigentes, Configuracién Responsable de
de calendario académico | TICs

Reseteo de claves
Apoyo en error de
matriculacion
Procesos de
matriculacion de carrera e | Secretaria
Inglés

Registro de PEAS
Registro de temas
Registro de asistencias
Registro de notas
Cierre de paralelos
Generacion de reportes
configuracion de
distributivos de carreras
vigentes Coordinador de
Seguimiento a Carrera
actividades docentes
Reporte de novedades
Habilitar aulas virtuales
de las carreras vigentes

Sistema Integral de
Gestion Académica
SIGA

Docentes

Responsable de

. . TICs
Registrar nuevos usuarios
Sistema Moodle Matricular a los
estudiantes
Docentes

Cargar la informacion
(material de clases y
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO
EL LIBERTADOR

evaluaciones)

Seguimiento a
actividades docentes
Reporte de novedades

Coordinador de
Carrera

Gestion Documental

Mantenimiento del
sistema

Responsable de
TICs

Verificacion de
alimentacion de
documentos
institucionales

Responsable de
Calidad

Control de Plan Operativo
Anual

Mantenimiento del
sistema

Responsable de
TICs

Seguimiento de
actividades a
responsables de Criterio
Mantenimiento de
informacién

Responsable de
Planificacion
Estratégica

Registro de avance de
actividades

Responsable de
Criterios

Sistema de Seguimiento
a graduados

Mantenimiento del
sistema

Responsable de
TICs

Registro de informacion
en base de datos de
graduados

Registro de informacion
en base de datos de
empleadores

Ejecucion de
instrumentos para
obtencién de informacion

Responsable de
Seguimiento a
graduados de
carrera

Monitoreo de actividades
a responsable de
Seguimiento a graduados
de carrera

Responsable
general de
Seguimiento a
graduados

Sistema de Biblioteca

Mantenimiento del
sistema

Responsable de
TICs

Registrar el acervo
bibliografico

Responsable de
Biblioteca de
carreras

Monitoreo de actividades

Responsable
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EL LIBERTADOR

a responsable de
Biblioteca de carreras

general de
Biblioteca

Sistema de Permisos y
vacaciones de Talento
Humano

Mantenimiento del
sistema

Responsable de
TICs

Monitoreo y gestidon de
registro de vacaciones y
permisos

Responsable de
Talento Humano

Registro de vacaciones y
permisos

Docentes
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO
EL LIBERTADOR

CAPITULO V: PROCESO DE ACTUALIZACION Y NORMAS DE
FUNCIONAMIENTO

Articulo 7.- Actualizaciones
El presente reglamento podra ser modificada total o parcialmente a solicitud de
la maxima autoridad, previa autorizacion del OCS, con base en una motivacién
suficiente que justifigue un cambio sustancial en uno o varios de los factores
implicados en el reglamento

Asimismo, este documento se encuentra sujeto a actualizaciones periddicas
con el objetivo de adaptarse a las dinAmicas cambiantes del entorno educativo,
incluyendo aspectos académicos y tecnoldgicos.

Articulo 8.- Actualizacion de la informacidn en los aplicativos

A través de la siguiente matriz se busca esquematizar los tiempos para la
actualizacion (ingreso, modificacion u eliminacién de registros) de los aplicativos
que utilizan los actores del Instituto Superior Tecnolégico El Libertador.

Tabla 2 Actualizacion de la informacion en los aplicativos

. PERIODO DE
APLICACION ACTUAL IZACION RESPONSABLES
Inicio/fin de cada periodo | Responsable de
Sistema Integral de académico. Las fechas se | TICs
Gestion Académica encuentran sujetas al | Secretaria
SIGA Cronograma de la | Docentes
Senescyt Coordinador de Carrera
Responsable de
. . . TICs
Sistema Moodle Cada periodo académico
Docentes
Coordinador de Carrera
Responsable de
Gestion Documental Cada periodo académico | Aseguramiento
Interno de la Calidad
De acuerdo a lo | Responsable de
Control de Plan establecido en la | Planificacion
Operativo Anual normativa de Planificacion | Estratégica
estratégica para el control Responsable e
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR

del POA Criterios
Responsable de
Seguimiento a
graduados de
Sistema de Seguimiento . — carrera
Cada periodo académico
a graduados Responsable
general de
Seguimiento a
graduados
Responsable de
Biblioteca de
. - De acuerdo a la necesidad | carreras
Sistema de Biblioteca de CRAI Responsable
general de
Biblioteca
Sistema de Permisos y De acuerdo a la necesidad | Responsable de
vacaciones de Talento de docentes y solicitud se | Talento Humano
Humano Talento Humano Docentes

Articulo 9.- Normas de funcionamiento

La Institucion se compromete a resguardar la privacidad de los datos
personales de sus usuarios y a no utilizarlos con propésitos comerciales
o publicitarios. El uso de esta informacién esta destinado GUnicamente a
fines estadisticos y académicos institucionales.

Cada usuario es responsable del manejo personal de la informacién
obtenida o contenida en la plataforma académica. Es fundamental que
los usuarios no compartan sus contrasefas con terceros, ya que el titular
de la cuenta sera responsable de cualquier dafio ocasionado durante las
sesiones de trabajo en el sistema informatico.

Adicionalmente, en el caso que la autoridad lo requiera o en su defecto
al finalizar el periodo académico, el area de Tecnoldgica de informacion
presentara el informe de actividades de gestion donde se incluiran las
novedades que se presenten y/o las necesidades que se requieran para
el mantenimiento de hardware y software de las plataformas o
laboratorios de la institucion.

El area de TICs busca aplicar sus acciones a todos los usuarios con el
Cantén Guaranda, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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TSR fin de asegqurar el uso adecuado del software antes

mencionado, orientadas a minimizar el riesgo de pérdida o mal

manejo de la informacién. Asi como también cada producto que ha sido

desarrollado tendra un responsable el cual es el encargo de darle el uso
correcto, segun las necesidades institucionales.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR
CAPITULO VI: DEBERES

A continuacion, se detallan las responsabilidades de cada uno de los
actores del Instituto superior Tecnoldgico el Libertador.

Articulo 10.- Deberes de las Autoridades

a) Asegurar que la comunidad tecnoldégica tenga acceso a los
Sistema Informético de Gestidon (tanto hardware como software) a
través de los Departamentos encargados de Tecnologias.

b) Ofrecer capacitaciones a los nuevos usuarios gque se integran a la
institucion, asi como cuando se implementen nuevos maodulos
informaticos, para garantizar un uso adecuado de la plataforma.

c) Mantener un registro del historial de accesos al sistema
informéatico para garantizar su seguimiento y control.

Articulo 11.- Deberes de los estudiantes

a) Cambiar periédicamente las contrasefias, diferenciando una para
el Sistema Académico y otra para el Aula Virtual, con el propdésito
de reducir los riesgos de robo de identidad.

b) No revelar bajo ninguna circunstancia la contrasefia a terceros, ya
que cualquier dafio o perjuicio resultante se atribuird al usuario
propietario, siendo su responsabilidad absoluta.

c) Los estudiantes pueden subir una imagen personal para el perfil
de usuario, siempre y cuando sea una imagen facial que cumpla
con las nromas vigentes de la instituciéon. De lo contrario, laimagen
podré ser retirada sin previo aviso.

d) Mantener actualizada la informaciéon personal cuando asi lo
requieran las autoridades o departamentos académicos.

e) Acceder Unicamente a los recursos digitales autorizados por la
institucion.

f) Informar al docente o al coordinador de la carrera sobre cualquier
infraccidn a las normas establecidas en este documento durante
el uso de la plataforma.

g) Usar la plataforma exclusivamente para actividades académicas,
conforme a las politicas establecidas.

Articulo 12.- Deberes de los docentes
a) El docente debera subir una imagen personal para su perfil de
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR

b)

d)

)

h)

usuario, la cual debe ser un retrato facial y cumplir con las
normas vigentes de la institucion. De lo contrario, dicha imagen

podré ser retirada sin previo aviso.
Se requiere la actualizaciéon periddica de la informacién en la hoja
de vida, incluyendo cursos dictados, recibidos, ponencias,
articulos y formacién académica en la plataforma del SIGA.
Actualizar la informacién cuando sea requerido por las autoridades
o0 departamentos académicos

o Actualizacion del PEA en cada periodo académico

o Registro de asistencias

o Registro de notas

o Cierre de paralelos
Es necesario emplear una contrasefia especifica para el aula
virtual y otra distinta para el sistema académico.
Cambiar la contrasefa periédicamente con el propdésito de reducir
el riesgo de robo de identidad.
Las contrasefias deben cumplir con los siguientes criterios:
Tener un minimo de 8 caracteres.
Incluir una combinacién de letras y niumeros.
Contener al menos un caracter especial (*, -, +,/,*, ¢, é, -..).
Bajo ninguna circunstancia se debe revelar la contrasefia a
terceros, ya que cualquier dafio o perjuicio derivado de esta
accion sera atribuido al usuario titular, y por consiguiente,
sera de su absoluta responsabilidad.
Utilizar los Sistemas Informaticos institucionales exclusivamente
para actividades académicas.
Manejar confidencialmente los datos e informacion de los
estudiantes.
Comunicar a su director o al coordinador cualquier incumplimiento
a las normas establecidas en el presente documento, durante el
uso de la plataforma.
Actuar con ética en el ingreso de informacion a las plataformas

O O O O
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR
CAPITULO VII: PROHIBICIONES

A continuacion, se detallan las prohibiciones del SIG del Instituto superior
Tecnoldgico el Libertador.

Articulo 13.- Prohibiciones

El Instituto Superior Tecnoldgico El Libertador, prohiben las siguientes acciones
en relacién con el uso del Software de Gestion, las cuales estan sujetas a
sanciones conforme a las normativas de la institucion:

a) Cargar, publicar o transmitir cualquier contenido que sea ilegal,
amenazante, abusivo, malicioso, difamatorio, vulgar, obsceno,
pornografico, invasivo de la privacidad, odioso, racial o
étnicamente inaceptable, y/o que genere responsabilidades civiles
0 penales.

b) Realizar actividades ilegales que conlleven responsabilidades
civiles o penales.

c) Suplantar la identidad de otra persona para acceder a cualquiera
de los Sistemas Informaticos de Gestion

d) Cargar, publicar o transmitir contenido que infrinja leyes, acuerdos
de confidencialidad, patentes, marcas registradas, secretos
comerciales, derechos de propiedad literaria u otros derechos de
propiedad de terceros. Se insta a no cargar dicho material en caso
de duda y consultar al Departamento de Tecnologias de la
Informacion.

e) Cargar, publicar o transmitir material que contenga virus u otros
elementos disefiados para interrumpir, dafar o limitar la
funcionalidad de software, hardware o equipos de computacion y
telecomunicaciones.

f) Interferir o interrumpir el servicio, o no cumplir con los requisitos,
procedimientos, politicas o regulaciones establecidas para este
servicio.

g) Recopilar o almacenar datos personales de otros usuarios.

h) Obtener beneficios econdmicos a partir de informacion
proveniente de sistemas informaticos institucionales.

Los usuarios que infrinjan estas disposiciones estaran sujetos a sanciones
proporcionales a la gravedad de la violacion bajo el Comité de Etica y
Transparencia de la institucion.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO

EL LIBERTADOR

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - Los lineamientos o procedimientos relacionados con el
Reglamento del Sistema de Informacion de Gestidon (SIG) que no estén
especificados en este documento, y que necesiten desarrollarse dentro de un
periodo académico determinado, seran analizados y elaborados en
colaboracioén entre el Rectorado, el Vicerrectorado, o la persona que asuma sus
funciones. Estos procedimientos deberan ser validados y comunicados a la
comunidad académica a través de medios oficiales como correos
institucionales, boletines, o el portal web de la institucion.

En caso de que estos lineamientos o procesos adicionales se consideren
fundamentales para la operatividad del SIG, podran ser incorporados en futuras
reformas del presente reglamento. Para llevar a cabo este proceso de
actualizacion, el Responsable de TICs elaborard un informe detallado, previa
consulta y socializacion con el personal, asegurando que se siga el debido
proceso y se reflejen las necesidades y mejoras identificadas.

SEGUNDA. - Conforme al articulo 425 de la Constitucién, si el presente
reglamento del SIG entra en contradiccibn con una norma de mayor jerarquia,
ya sea en el marco institucional o de aplicacion nacional expedida por el
Consejo de Educacién Superior, se debera resolver a favor de la norma de
mayor jerarquia. Esta decision sera gestionada por el Organo Colegiado
Superior, quien se basard en los informes necesarios que garanticen el debido
proceso, asegurando que el SIG se mantenga en conformidad con las normas
vigentes.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DISPOSICION UNICA: Hasta que el Reglamento del Sistema de Informacion
de Gestibn se implemente completamente en los proximos periodos
académicos, el Rectorado, actuando como la maxima autoridad del Instituto
Superior Tecnolégico EI Libertador, sera responsable de establecer los
procedimientos temporales necesarios para el funcionamiento del SIG. Estos
procedimientos incluiran la designacion de responsables para la administracion
y supervision del sistema, asi como la capacitacion de los usuarios en el uso
adecuado del mismo.

Se elaboraran criterios claros y transparentes para la seleccion de
representantes de los diferentes estamentos de la comunidad educativa que
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participaran en la gestién y supervision del SIG, incluyendo docentes,
estudiantes, y personal administrativo. Asimismo, se aseguraran
mecanismos de participacion equitativos que promuevan la paridad de género,
la igualdad de oportunidades, y la inclusion de todos los miembros de la
comunidad educativa. Estos procedimientos deberdn ser comunicados de
manera oficial a todos los estamentos para garantizar una comprension y
participacion plena de todos los involucrados.

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO
EL LIBERTADOR

DISPOSICION FINAL
Primera. — La presente normativa entrard en vigencia a partir de su

aprobacion en el Organo Colegiado Superior (OCS) del Instituto Superior
Tecnoldgico El Libertador.
Segunda. - Derdéguese de manera expresa toda estipulaciéon en la normativa

interna que contradiga el presente Reglamento.

Razén: La presente Normativa fue discutido y aprobado por el Organo
Colegiado Superior en la ciudad de Guaranda, en la Vigésima Quinta Sesién
Ordinaria del Organo Colegiado Superior, ISTEL-OCS-S0-025-2024, dado a
los 13 dias del mes de agosto de 2024, con Resoluciéon: No 204-OCS-SO-
ISTEL-2024 por el Organo Colegiado Superior.

Mgs. Anita Karina Serrano Castro RECTORADO
Cl: 020184944-5

PRESIDENTA ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

CERTIFICO, que la presente Normativa fue aprobada por el Organo Colegiado Superior del
Instituto Superior Tecnoldgico El Libertador, en la Sesién ordinaria Nro. ISTEL-OCS-S0O-025-
2024 con Resolucion: No 204-OCS—SO-ISTEL-2024, el 13 de agosto de 2024.

Ing. Veronica Quintana Barragan \  Secretaria
Cl: 0202154746 \_ 0Ocs
SECRETARIA ORGANO COLEGIADO SUPERIOR i EE
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