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EL LIBERTADOR

INTRODUCCION

Bienvenido al Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados
del Instituto Superior Tecnolégico "El Libertador". Este sistema ha sido creado con
el objetivo principal de mantener un vinculo estrecho con nuestros valiosos
egresados, ofreciéndoles un apoyo constante en su trayectoria profesional y
permitiéndonos conocer sus logros, desafios y necesidades.

En el Instituto, reconocemos que nuestros graduados son el reflejo vivo de
nuestra labor educativa y un pilar fundamental para el crecimiento y mejora continua
de nuestra institucién. Por ello, hemos desarrollado esta herramienta integral que
nos permite mantenernos en contacto con ustedes, nuestros apreciados
exalumnos, y brindarles un acompafiamiento personalizado en su camino hacia el
eéxito.

El Sistema de Seguimiento a Graduados es mucho mas que una simple base
de datos, es una plataforma dinamica que facilita la comunicacion bidireccional,
permitiéndoles compartir sus experiencias, logros y desafios profesionales, asi
como solicitar asesoramiento y orientacion cuando lo necesiten, les brinda acceso
a oportunidades laborales, capacitaciones y eventos exclusivos disefiados para
impulsar su desarrollo profesional.

A través de este manual, les guiaremos paso a paso en el uso eficiente del
sistema, explorando todas sus funcionalidades y beneficios.
OBJETIVO

El objetivo es capacitar al usuario en el uso del sistema, asegurandonos de
que cada funcién sea comprendida y aprovechada al maximo, es el primer paso
hacia una experiencia personalizada a través de sus paginas, se muestra cémo el
Sistema de Seguimiento a Graduados se convierte en una herramienta util,
transparente y eficiente, disefiada para beneficiar a toda nuestra comunidad de
egresados y fortalecer los lazos que nos unen.

ALCANCE

Este manual describe:
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. Instrucciones Paso a Paso: Se detallan los pasos a seguir para
navegar por el sistema, realizar tareas y acceder a la informacion de forma
sencilla.

* Descripcion de Funcionalidades: Se explican todas las funciones
disponibles en el sistema, detalladas para cada tipo de usuario: graduados,
personal administrativo y directivo.

* Procesos Explicados: Se describen de manera clara los procesos
administrativos y operativos que se llevan a cabo dentro del sistema,
permitiendo comprender su funcionamiento interno.

* Resolucion de Problemas: Se muestran instrucciones para solucionar los
problemas mas comunes que puedan presentarse, asi como respuestas a
las preguntas frecuentes de los usuarios.

El manual no incluye:

Es importante destacar que el presente manual no abarca ciertos aspectos
que escapan a su alcance y proposito principal. A continuacion, se detallan los
elementos que no se encuentran incluidos:

* Informacion Técnica de Desarrollo: Este manual no contiene detalles
técnicos sobre el proceso de desarrollo del Sistema de Seguimiento a
Graduados, tales como lenguajes de programacion utilizados, estructuras de
bases de datos o diagramas de arquitectura. Su enfoque esta orientado al
uso y funcionalidades del sistema desde la perspectiva del usuario final.

+ Soporte Técnico Avanzado: No se incluyen instrucciones para la resolucion
de problemas complejos que requieran asistencia técnica especializada. El
manual cubre la solucién de problemas comunes y preguntas frecuentes que
puedan ser abordadas por los usuarios. En caso de requerir soporte técnico
mas avanzado, se debera acudir a los canales de asistencia
correspondientes.

* Marco Legal Especifico: No se abordan aspectos legales especificos que
no sean relevantes para el uso del Sistema de Seguimiento a Graduados. El
manual se enfoca en las funcionalidades y procesos del sistema, sin
profundizar en aspectos legales que no estén directamente relacionados con
su operacion.

Es importante tener en cuenta que el alcance del manual se limita estrictamente
a las funciones del Sistema de Graduados, la informacion y las guias
proporcionadas son especificas y no se aplican a otros sistemas o software.
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CONSIDERACIONES GENERALES
EL LIBERTADOR
El Sistema de Seguimiento a Graduados es una herramienta
innovadora que cuenta con varios modulos disefiados para facilitar una gestidon
eficiente de la informacion y una comunicacion fluida entre la institucion, los
graduados y los potenciales empleadores. A continuacion, se describen brevemente
cada uno de estos modulos:

* Usuarios: Este mddulo permite el registro y administracion de los perfiles de
los diferentes tipos de usuarios del sistema, incluyendo administradores,
personal institucional y graduados.

* Graduados: Aqui se gestionan los datos de los graduados, tales como
informacion personal, académica y profesional. Los egresados pueden
actualizar sus perfiles y mantener un contacto permanente con la institucion.

+ Portafolio: Este mddulo permite a los graduados crear y mantener un
portafolio en linea, donde podran mostrar sus habilidades, proyectos,
certificaciones y logros obtenidos durante su formacién académica y
experiencia laboral.

+ Bolsa de Empleo: A través de esta plataforma, los graduados podran
visualizar las vacantes disponibles acordes a su perfil y experiencia.

* Encuestas: Facilita la creacion y distribucion de encuestas dirigidas a los
graduados, permitiendo recopilar informaciéon valiosa para la toma de
decisiones.

+ Capacitaciones: Gestiona los programas de capacitacién y actualizacion
profesional ofrecidos por el Instituto, para mantenerse actualizado en las
ultimas tendencias y conocimientos de su campo.

El presente Manual de Usuario brindara una guia detallada para el uso efectivo

de cada uno de estos médulos, facilitando la navegacion y el aprovechamiento
optimo de las funcionalidades del Sistema de Seguimiento a Graduados.

REQUISITOS TECNICOS PARA EL USUARIO

Para poder acceder y utilizar el Sistema de Seguimiento a Graduados de
manera Optima, es necesario contar con ciertos requisitos técnicos tanto de
hardware como de software:

Hardware:

Se requiere un computador personal (PC de escritorio o portatil) con las
especificaciones minimas recomendadas por el fabricante para un rendimiento
adecuado. Es indispensable contar con una conexion a internet estable y de buena
calidad.
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Software:

EL LIBERTADOR
El sistema es compatible con los sistemas operativos Windows 10 o

superiores, asi como con distribuciones recientes de Linux. Para acceder al
sistema, se necesita un navegador web actualizado e instalado en el equipo. Se
recomienda utilizar las ultimas versiones de navegadores populares como Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge o Safari.

Es importante destacar que, para un funcionamiento 6ptimo del Sistema de
Seguimiento a Graduados, se debe cumplir con los requisitos técnicos
mencionados anteriormente.

HISTORIAL DEL DOCUMENTO

Este historial registra los cambios y actualizaciones realizados en el Manual
de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados. Se recomienda revisar
periddicamente esta seccion para mantenerse al tanto de las ultimas modificaciones
y mejoras incorporadas al documento.

Version | Fecha de modificacion | Descripcion de los cambios

1.0 19/04/2024 Presentacion inicial del manual de usuario.
Incluye descripciéon general del sistema,
instrucciones de uso para cada modulo,
requisitos técnicos, consideraciones
generales y alcance del documento.

Tabla 1 — Historial del documento
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1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA

INSTITUTO SUPERIOR TRCNOLOGICO

EL LIBERTADOR

SEGUIMIENTO A GRADUADOS

El sistema de gestion a graduados del Instituto Tecnologico Superior El Libertador
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llustracién 1 - Pantalla principal del sistema

La pantalla principal del Sistema de Seguimiento a Graduados presenta un
disefio intuitivo y organizado. En el area central se muestran paneles informativos
donde se exhiben datos relevantes del sistema, tales como noticias, anuncios y
detalles destacados sobre los diferentes modulos disponibles.

Estos paneles brindan a los usuarios una vision general de las
funcionalidades clave y la informacién mas reciente, permitiéndoles mantenerse
actualizados sobre los ultimos desarrollos y novedades relacionadas con el sistema.

La seccién informativa de la pantalla principal actia como un punto de
entrada amigable, brindando acceso rapido a los modulos principales a través de la
barra de navegacién superior. Esta disposicién facilita la exploracion y el acceso
eficiente a las diversas herramientas y caracteristicas que ofrece el Sistema de
Seguimiento a Graduados.

1.1 BARRA DE NAVEGACION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Portafolios Bolsa de Empleo Iniciar Sesion
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Se tiene botones de acceso a la administracion del sistema y otros
ELLIBERTADOR  que se detallan a continuacion:

Botdn Descripcidn

Este boton dirige a la pagina de inicio o principal del
sistema. Desde aqui, los usuarios podrian acceder a
informacion general, noticias, anuncios y tener un resumen
de las funcionalidades principales disponibles.

Inicio

Al hacer clic en este botdn, se abrira la seccién donde los
graduados pueden crear, editar y gestionar sus portafolios
profesionales en linea. Aqui podran mostrar sus
habilidades, experiencias, proyectos, -certificaciones y

logros obtenidos.

Este botdn llevara a los usuarios a la bolsa de empleo o

area de oportunidades laborales del sistema. Los

graduados podran explorar y aplicar a las vacantes
Bolsa de Empleo disponibles que coincidan con sus perfiles y experiencias.

Al presionar este botén, se mostrara un formulario o
ventana para que los usuarios (graduados, empleadores,
administradores) puedan iniciar sesion en el sistema

ingresando sus credenciales.

Tabla 2 - Barra de navegacion de la pantalla principal

1.2 VISTA DE PORTAFOLIOS

La Vista de Portafolios Publicos se encuentra integrada en la pantalla
principal del Sistema de Seguimiento a Graduados. Esta seccién permite visualizar
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la informacion y los portafolios profesionales de los graduados, una vez que
ELLIBERTADOR  han sido debidamente autorizados por el personal encargado.

Los portafolios publicos muestran datos relevantes de los egresados, como
su formacion académica, habilidades, experiencias laborales, proyectos realizados,
certificaciones obtenidas y logros alcanzados. Esta informacion es de gran utilidad
tanto para potenciales empleadores que buscan perfiles acordes a sus
necesidades, como para la propia institucion educativa al realizar un seguimiento
del desarrollo profesional de sus graduados.

El acceso a los portafolios publicos estara sujeto a un proceso de revision y
autorizacion por parte del personal administrativo responsable, asegurando asi la
calidad y veracidad de la informacion presentada. Una vez aprobados, estos perfiles
podran ser consultados de manera publica desde la pantalla principal del sistema.

INSTITUTO SUPSRIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

SEGUIMIENTO A GRADUADOS

Portafolios Publicados

Coduls Y Mombires Apeitidon Carvens Ado de graduscion Acciorms

1008401405 Extubames ioe Liwrtadcr Mecarecas Autareating e

Tabla 3 - Vista publica de portafolio de los graduados.

A continuacion, se describe de manera clara las funciones de los botones y
campos presentes en la Vista Publica de Portafolios del Sistema de Seguimiento a
Graduados, lo que facilita la navegacién, busqueda y acceso a los detalles de los
perfiles de los egresados de manera eficiente.

Campo o botén Descripcién

Permite seleccionar y modificar la cantidad de
resultados de portafolios que se muestran en la vista
actual.

Mostrar 10 resultados ¥
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

Permite realizar busquedas por cualquier palabra o
término existente en cualquiera de las columnas o
campos de los portafolios listados.

Buscar

Permite avanzar o retroceder entre las diferentes paginas
de resultados de la vista de portafolios publicos.

Anterior 1 Siguiente

Al hacer clic en este icono, se abrira la vista detallada
del portafolio personal del graduado seleccionado,
mostrando informacién mas amplia sobre su perfil
profesional.

Ver mas

Tabla 4 — Botones y campos de la vista publica portafolios

1.3 VISTA DETALLE DEL PORTAFOLIO PERSONAL DEL GRADUADO

Portafolio Personal

. ~ Informacién Personal
Nombre Completo: Titudiantes we Lbsrtador
Cédulac 1002481482
0 Teléfono de contacto: CONIION000
Carree electronicoc estuduntedd s1e oo, ec
Género: Masosdino

Feche de nacimianto: *557-10-3)
Catrera surcada: Matdnes Automatrs
Direccidn: CENTRO

oV

. Resumen Profesional 4 Datos Académicos

toe

! Publicaciones 1~ Habilidades

hivucrore

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 9 | 29




llustracion 2 — Detalle del portafolio del graduado

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

En la vista de detalle del portafolio personal del graduado, se proporciona
acceso completo a toda la informacién relevante sobre el graduado. Desde los datos
académicos hasta la hoja de vida y las habilidades destacadas, todo esta disponible
para su visualizacion.

Esta funcion resulta especialmente util para las empresas en busqueda de
talento. Con solo unos pocos clics, es posible explorar las publicaciones del
graduado y contactarlos de manera rapida y sencilla.

Los usuarios pueden navegar por esta vista detallada para descubrir las
cualidades y habilidades unicas de nuestros graduados, facilitando asi el proceso
de reclutamiento y seleccion.

1.4 INGRESO AL SISTEMA

INSTITUTO SURERIOR TECNOLOG

Z ocita
EL LIBERTADOR

Seguimiento a Graduados

Introducir el Usuario

Contrasena

Mostrar Contrasefia

Iniciar sesion

Olvido Su Contrasefna?

llustracién 3 - Ingreso de usuario
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En la ilustracion 3, se presenta la interfaz para ingresar al sistema

de graduados. Aqui, los usuarios pueden acceder a sus respectivos perfiles, ya sea
como administrador, docente, encargado de la unidad o graduado.

Se proporcionan campos especificos para ingresar la informacion requerida,
asi como botones designados para facilitar el acceso al sistema.

Campo o botdn Descripcién

Requiere el ingreso del nombre de usuario
registrado en el sistema.

Aqui se debe introducir la contrasena asignada
para el acceso. Por defecto, la contrasefia
corresponde al numero de cédula del usuario.

Permite alternar entre la visualizacion vy
Mostrar Contrasefia ocultacion de la contrasena escrita.

Al completar los campos requeridos, este botdn
permite enviar el formulario y acceder al sistema.

Tabla 5 — Campos y botones del ingreso de usuario
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1.5 VISTA DE RECUPERACION DE CONTRASENA

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

;Olvidaste tu contrasena?

Lo entendemos, suceden cosas. Solo tienes que introducir tu
direccion de correo electronico a continuacion Y te enviaremos

un codigo para restablecer tu contrasefal!

Introducir la direccién de correo electrénico...

Restablecer la contrasefa

llustracién 4 — Vista de recuperacion de contrasefia

Permite recuperar la contrasefa del usuario enviando un enlace de
recuperacion al correo electrénico del usuario registrado. A continuacion, se
muestra el detalle de campos y botones:

Campo o botén Descripcidn

Requiere que se introduzca el correo electrénico
registrado en el sistema.

Al completar el campo requerido, este boton permite
enviar el formulario y acceder al sistema.

Tabla 6 — Descripcion de campos de la vista de recuperacion de contrasefia
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2. PANEL PRINCIPAL GRADUADOS

La vista de graduados representa un punto central en la experiencia del
usuario, aqui los graduados tienen la oportunidad de explorar una gama diversa de
opciones, desde visualizar encuestas disponibles hasta revisar aquellas que han
completado en el pasado.

Uno de los aspectos mas destacados de esta vista es la capacidad de
acceder a eventos relevantes y oportunidades de empleo a través de la bolsa de
trabajo integrada. Los graduados pueden mantenerse al dia con las ultimas noticias
y eventos relacionados con su campo de estudio o industria, lo que les brinda una
ventaja significativa en su busqueda de oportunidades profesionales.

La vista de graduados ofrece herramientas intuitivas para la edicion y
presentacion de su portafolio personal, esto les permite mostrar sus logros de
manera efectiva y profesional, destacando sus habilidades y experiencias mas
relevantes. La capacidad de personalizacion garantiza que cada graduado pueda
destacar sus fortalezas unicas de manera convincente.

SISTEMA
GRADUADOS

Encuestas

Encuestas Desponible

llustracién 5 — Panel principal rol graduados

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 13| 29




2.1 MENU DE NAVEGACION GRADUADO
EL LIBERTADOR
v SISTEMA
&4 GRADUADOS

M Encuestas

b
B8 Eventos

&= Bolsa empleo

@ Portafolio

llustraciéon 6 — Menu de navegacion lateral rol graduado

En lailustracién 6, se muestra el menu de navegacion lateral disefiado
especificamente para los graduados.

Este menu brinda acceso rapido y facil a una variedad de opciones dentro
del sistema, adaptadas especificamente a las necesidades y funciones del rol de
graduado.

Campo o botén Descripcién

Permite a los graduados acceder a las encuestas
disponibles para completar, asi como revisar aquellas
que han sido contestadas anteriormente.

M Encuestas

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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Proporciona acceso a informacion relevante sobre
eventos proximos relacionados con el campo de
estudio o la industria, lo que permite a los graduados
mantenerse actualizados y participar en actividades
profesionales importantes.

Facilita la busqueda y postulacion a oportunidades
laborales mediante el acceso a la bolsa de empleo
integrada en el sistema. Los graduados pueden
explorar diversas ofertas laborales y tomar medidas
para avanzar en su carrera profesional.

e Bolsy emplet

Permite a los graduados editar y presentar su
portafolio

personal, destacando sus logros académicos Yy
profesionales de manera efectiva. Esta opcién es
fundamental para mostrar sus habilidades vy
experiencias de manera convincente a posibles
empleadores o colaboradores.

& Portafolio

Tabla 7 — Botones de la barra de navegacion rol graduado

3. PANEL PRINCIPAL RECTOR/A

El panel principal del rector/a ofrece una plataforma centralizada y eficiente
para acceder a informacién clave y tomar decisiones informadas en el contexto
educativo, contribuyendo al éxito y la eficacia de la gestidn institucional.
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w SISTEMA

&8  ORADUADOS

llustracién 7 — Vista principal del rector

3.1 MENU DE NAVEGACION LATERAL RECTOR/A

llustracién 8 - — Menu de navegacion lateral rol rector/a

Permite acceder a las diferentes opciones del sistema para su rol, como,
panel, carreras, graduados, portafolios, encuestas, eventos y bolsa de empleo, a
continuacion, se describe cada elemento.

Campo o botén Descripcién

Permite al rector/a visualizar datos estadisticos

relevantes, como la cantidad de graduados.
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Proporciona un desglose detallado de todas las

carreras ofrecidas por la institucion, lo que facilita el
seguimiento y la gestion de cada programa académico.

Permite al rector/a acceder a un registro completo de
todos los graduados, tanto en general como
desglosados por carreras especificas.

.- Graduados

Ofrece acceso a los portafolios individuales de los
graduados, lo que permite al rector/a revisar y evaluar
las habilidades y logros de cada estudiante.

Permite al rector/a acceder a las encuestas creadas
dentro del sistema, lo que facilita la participacion en la
@ Encuestas recopilacion de datos.

Permite al rector/a acceder a los eventos creados
dentro del sistema, la organizacion de actividades
institucionales.

Facilita el acceso a la bolsa de empleo.

e

= Bolsa empleo

Tabla 8 — Botones de la barra de navegacion rol Rector/a

Es importante destacar que este rol de rector/a esta limitado unicamente a la
visualizacion de la informacion, sin tener permisos de escritura o edicién en ninguno
de los médulos del sistema.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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3.2 MENU DE NAVEGACION SUPERIOR RECTOR/A
EL LIBERTADOR

(» Cerrar Sesién

llustracién 9 - Menu superior rector/a

En la ilustracion 9 se presenta el menu superior exclusivo para el rector/a.
Este menu incluye unicamente un elemento que es el Boton de cerrar sesion, al
hacer clic en este boton, el rector/a podra salir del sistema de manera segura y
cerrar su sesion activa.

3.3 SECCION DE ESTADISTICAS GENERALES

llustracion 10 — Seccibn de estadisticas generales

La ilustracion 10 presenta la seccion de estadisticas generales, la cual
proporciona una vision informativa de los siguientes datos:
* Numero de graduados.

+ Cantidad de encuestas registradas en el sistema.
+ Cantidad de eventos cargados en el sistema.

* Numero de ofertas laborales activas en el sistema.

Esta seccion brinda una panoramica sobre aspectos clave del sistema,
permitiendo una rapida comprension de la situacién de graduados, participacion en
encuestas, eventos programados y oportunidades laborales disponibles.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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EL LIBERTADOR

3.4 GRAFICO ESTADISTICO COMPARATIVO POR ANO - PERIODO

stadisticor Be estudiantes graduacos 2024 v

llustracion 11 - Grafico estadistico comparativo de graduados por afio y periodo

La llustracion 11 presenta un grafico estadistico comparativo de graduados
por aino y periodo académico. Este grafico de barras permite visualizar la cantidad
de graduados en cada ano, divididos en dos periodos académicos.

Los usuarios tienen la capacidad de cambiar entre ainos para visualizar los
datos de periodos anteriores.

Este tipo de representaciéon grafica facilita la comparacién entre diferentes
anos y periodos académicos, proporcionando una comprension visual clara de las
tendencias y variaciones en el numero de graduados a lo largo del tiempo.

4. PANEL PRINCIPAL FUNCIONARIO ENCARGADO

El panel principal del funcionario encargado ofrece una plataforma
centralizada y eficiente para acceder a informacion clave.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

SISTEMA
&4  GRADUADOS

llustracion 12 — Panel principal del funcionario encargado

4.1 MENU DE NAVEGACION LATERAL FUNCIONARIO ENCARGADO

@ Panel
& Graduados

E Portafolio

8 Encuestas

e
BB Eventos

3 Bolsa empleo

llustracién 13 — Menu lateral funcionario encargado

Permite acceder a las diferentes opciones del sistema para su rol, como,
panel, carreras, graduados, portafolios, encuestas, eventos y bolsa de empleo, a
continuacion, se describe cada elemento:

Campo o botén Descripcién

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR

Permite al funcionario encargado visualizar datos
estadisticos relevantes, como Ila cantidad de

Permite al funcionario encargado acceder a un registro
completo de todos los graduados, pero unicamente de
la carrera a la que pertenece o esta encargado.

S (__V»'vl' Jjuadaos

Ofrece acceso a los portafolios individuales de los
graduados de su carrera.

Permite acceder a las encuestas creadas dentro del
sistema para los estudiantes de su carrera, lo que
[ — facilita la participacion en la recopilacion de datos.

Permite acceder a los eventos creados dentro del
sistema, la organizacion de actividades institucionales.

Facilita el acceso a la bolsa de empleo.

Tabla 9 - Botones de la barra de navegacion rol funcionario encargado

Es importante destacar que este rol de funcionario encargado esta limitado
unicamente a la gestion de los graduados pertenecientes a su carrera, para gestion
general de todos los graduados del instituto se debe crear por la cuenta del
encargado de la unidad.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 21| 29




4.2 MENU DE NAVEGACION SUPERIOR FUNCIONARIO
EL LIBERTADOR  ENCARGADO

Administrador n

Carrera Asignada:

Desarrollo de Software

[# Cerrar Sesitn

llustraciéon 14 — Ment de navegacion superior funcionario encargado

En lailustracion 14 se presenta el menu superior exclusivo para el funcionario
encargado, este menu incluye unicamente un elemento que es el Boton de cerrar
sesidn, al hacer clic en este boton, el rector/a podra salir del sistema de manera
segura y cerrar su sesion activa. Ademas de esto indica la carrera al cual este
asignado.

4.3 SECCION DE ESTADISTICAS GENERALES

llustraciéon 15 — Seccion de estadisticas generales

La ilustracion 15 presenta la seccion de estadisticas generales, la cual
proporciona una vision informativa de los siguientes datos:
* Numero de graduados.

+ Cantidad de encuestas registradas en el sistema.
* Cantidad de eventos cargados en el sistema.

* Numero de ofertas laborales activas en el sistema.

Esta seccion brinda una panoramica sobre aspectos clave del sistema,
permitiendo una rapida comprension de la situacidén de graduados, participacion en
encuestas, eventos programados y oportunidades laborales disponibles.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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4.4 GRAFICO ESTADISTICO COMPARATIVO POR ANO - PERIODO
EL LIBERTADOR
siadizticor de sctudiantes graduacos 2024 v

-

llustracion 16 - Grafico estadistico comparativo de graduados por afio y periodo

La llustracion 16 presenta un gréafico estadistico comparativo de graduados
por aino y periodo académico. Este grafico de barras permite visualizar la cantidad
de graduados en cada ano, divididos en dos periodos académicos.

Los usuarios tienen la capacidad de cambiar entre ainos para visualizar los
datos de periodos anteriores.

Este tipo de representacion grafica facilita la comparacién entre diferentes
anos y periodos académicos, proporcionando una comprension visual clara de las
tendencias y variaciones en el numero de graduados a lo largo del tiempo.

4.5 VISTA GRADUADOS

Graduados

B

) |
o

llustracién 17 — Vista graduados

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

EL LIBERTADOR
La llustraciéon 17, denominada "Vista Graduados", presenta una
interfaz que permite visualizar la informacién de los graduados de la carrera a la
que esta asignado el funcionario. En esta vista, se muestra una tabla con los
siguientes campos:
* N° (Numero): Indica el numero de entrada en la lista de graduados.

Cédula: Numero de identificacion del graduado.

* Nombres: Nombre(s) del graduado. « Apellidos: Apellido(s) del graduado.
» Email: Direccion de correo electronico del graduado.

» Género: Género del graduado (masculino, femenino, otro).

+ Teléfono: Numero de teléfono de contacto del graduado.

» Carrera: Carrera universitaria del graduado.

* Fecha de nacimiento: Fecha de nacimiento del graduado.

* Ano de graduacion: Ao en que el graduado completoé su carrera.

* PAO: Periodo académico en el que el graduado se gradué.

* Promedio final de graduacién: Promedio final obtenido por el graduado
durante su carrera.

* Opciones: Opciones adicionales de accidén o gestién relacionadas con el

graduado.
A continuacioén, se muestra el detalle de botones:
Campo o botén Descripcién

Permite seleccionar y modificar la cantidad de

resultados que se muestran en la vista actual.

Mostrar 10 resultados ¥

Permite realizar busquedas por cualquier palabra o
término existente.

Buscar

Permite avanzar o retroceder entre las diferentes paginas
el T de resultados de la vista de portafolios publicos.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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EL LIBERTADOR
Permite descargar todos los registros de los graduados
en formato Excel

Permite imprimir todos los registros de los graduados

Permite afadir un nuevo graduado al sistema.

Permite editar los datos de un graduado registrado
previamente en el sistema.

Permite eliminar el registro de un graduado previamente
registrado en el sistema.

88

llustracién 18 - Botones de la vista graduados

4.6 VISTA PORTAFOLIOS

Portafolios

Fortafolos

llustracién 19 - Vista portafolios

La llustracion 17, denominada "Vista portafolios", presenta una interfaz que
permite visualizar la informacion de los portafolios de los graduados de la carrera a

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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la que esta asignado el funcionario. En esta vista, se muestra una tabla con
ELLIBERTADOR  |os siguientes campos:
. N° (Numero): Indica el numero de entrada en la lista de graduados.

« Cédula: Numero de identificacion del graduado.

* Nombres: Nombre(s) del graduado. « Apellidos: Apellido(s) del graduado.
» Email: Direccion de correo electronico del graduado.

» Carrera: Carrera universitaria del graduado.

+ Género: Género del graduado (masculino, femenino, otro).

* Afo de graduacion: Ao en que el graduado completo su carrera.
* PAO: Periodo académico en el que el graduado se gradud.

* Promedio final de graduacién: Promedio final obtenido por el graduado
durante su carrera.
» Curricular: Indica si el portafolio de graduado ha sido llenado no.

* Aprobado: Indica el estado de la revision del portafolio.
* Opciones: Opciones adicionales de accién o gestién relacionadas con el
portafolio del graduado.

A continuacion, se muestra el detalle de botones:
Campo o botén Descripcién

Permite seleccionar y modificar la cantidad de

T resultados que se muestran en la vista actual.

Permite realizar busquedas por cualquier palabra o
término existente.

Buscar

Permite avanzar o retroceder entre las diferentes paginas
de resultados de la vista de portafolios publicos.

Anterior 1 Siguiente

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
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EL LIBERTADOR
Permite descargar todos los registros de los portafolios
de los graduados en formato Excel

Permite imprimir todos los registros de los portafolios de
los graduados

Permite aprobar o rechazar el portafolio del graduado.

Permite ver el detalle del portafolio del graduado.

Tabla 10 - Botones de la vista portafolios

5. PREGUNTAS FRECUENTES (FAQs) DEL SISTEMA

¢ Qué informacién puedo encontrar en el sistema de seguimiento a
graduados?

En el sistema de seguimiento a graduados, puedes acceder a una variedad
de informacion sobre los graduados, incluyendo sus datos personales, académicos,
historial de empleo, habilidades, publicaciones y mas.

¢ Como puedo acceder al sistema de seguimiento a graduados?

Se puede acceder al sistema de seguimiento a graduados utilizando las
credenciales de inicio de sesion proporcionadas por la institucion. Normalmente,
estos incluyen un nombre de usuario y una contrasefia.

¢ Qué funciones estan disponibles para los graduados en el sistema?

Los graduados pueden utilizar el sistema para actualizar su informacion
personal y académica, explorar oportunidades laborales, conectarse con
empleadores, acceder a eventos y recursos de desarrollo profesional, y mas.

Campus Simon Bolivar, Av. John Kennedy, Plaza de Carnaval
Horarios de Atencion: De lunes a Viernes de 14:00 a 22:00 horas
Pagina 27 | 29




()

EL LIBERTADOR
¢ Como puedo solicitar ayuda o soporte técnico si encuentro algun
problema en el sistema?
Si tiene alguna pregunta o experimentas dificultades técnicas mientras usas
el sistema de seguimiento a graduados, puede comunicarse con el equipo de
soporte técnico de la institucion

¢Es seguro compartir mi informacién personal en el sistema de seguimiento
a graduados?

Si, el sistema de seguimiento a graduados esta disefnado con medidas de
seguridad para proteger la privacidad y confidencialidad de la informacion de los
usuarios. Sin embargo, es importante seguir las pautas de seguridad
recomendadas, como mantener seguras las contrasefias y evitar compartir
informacién confidencial con terceros no autorizados.

¢Puedo acceder al sistema de seguimiento a graduados antes de haberme
graduado?

No, el acceso al sistema de seguimiento a graduados se proporciona
unicamente a los estudiantes graduados de la institucion.
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